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Gremium Sitzungsdatum Ergebnis
Senat (S) 18.02.2025 behandelt
Ausschuss fiur Finanzen,
Liegenschaften und Beteiligungen 10.03.2025 ungeédndert abgestimmt
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Bilrgerschaft (BS) 31.03.2025 ungeandert beschlossen

Neufassung der Entgeltordnung des Stadtarchivs

Beschluss:

Die Birgerschaft der Universitats- und Hansestadt Greifswald beschliel3t die angehéngte
Neufassung der Entgeltordnung des Stadtarchivs.

Ergebnis:
Ja-Stimmen ' Nein-Stimmen " Enthaltungen
38 0 0
Anlage 1 Entgeltordnung Stadtarchiv 2025 6ffentlich
Anlage 2 Entgeltordnung Stadtarchiv Synopse 2009-2025 6&ffentlich
Anlage 3 Anlage Kostendeckungsgrad - Kosten eines Arbeitsplatzes nach KGST
offentlich

Prof. Dr. Madeleine Tolani
Préasidentin der Burgerschaft

BV-V/08/0097 - Neufassung der Entgeltordnung des Stadtarchivs



Universitats- und Hansestadt Greifswald
Stadtarchiv
Entgeltordnung

Die Universitats- und Hansestadt Greifswald betreibt das Stadtarchiv als 6ffentliche wissenschaft-
liche Einrichtung. Das Nutzungsregime wird geregelt Uber ein privatrechtliches Entgelt gemafd §7
Abs. 4 der Satzung fur das Stadtarchiv der Universitats- und Hansestadt Greifswald vom 14.04.
2025.

Auf der Grundlage von § 22 Abs. 3 Ziff. 11 Kommunalverfassung des Landes Mecklenburg-Vor-
pommern in der zurzeit geltenden Fassung und § 1 Abs. 3 Kommunalabgabengesetz Mecklenburg-
Vorpommern in der zurzeit geltenden Fassung i.V.m. § 22 der Archivbenutzungssatzung vom
14.04.2025 wird nach Beschluss BV-V/08/0097 der Blrgerschaft der Universitats- und Hanse-
stadt Greifswald vom 31.03.2025 folgende Entgeltordnung erlassen.

§1
Entgelt, Auslagen

(1) Die Benutzung des Stadtarchivs als 6ffentliche wissenschaftliche Einrichtung ist entgelt-
pflichtig. Gemaf § 4 Nr.20a S.1 UstG sind die Leistungen des Stadtarchives steuerfrei.

(2) Entstehen dem Stadtarchiv durch die Benutzung oder durch sonstige Leistungen fur einen
Benutzenden Auslagen, so sind diese neben dem Benutzungsentgelt zu entrichten.

§2

Entgelt- und Auslagenschuldner

(1) Schuldner oder Schuldnerin der Benutzungsentgelte und der Auslagen ist derjenige oder
diejenige,
1. Der oder die den Benutzungsantrag stellt,
2. der oder die welche die Einrichtung in Anspruch nimmt,
3. in dessen Interesse die Inanspruchnahme erfolgt, oder
4. der oder die welche die Schuld gegenuber der Einrichtung Gbernimmt.

(2) Mehrere  Schuldner oder  Schuldnerinnen  haften als Gesamtschuldender.

(3) Die Entgelte dieser Ordnung werden unbeschadet der Anspriiche Dritter erhoben.

§3

Entgeltbemessung

(1) Die Bemessung der Entgelte erfolgt nach dem Ausmaf der Benutzung (Leistung) und nach
den durchschnittlich verursachten Kosten der Benutzung (Anlage - Entgelttarif).

(2) Neben den aufgefuhrten Entgelten werden als Auslagen in Hohe ihres tatsachlichen Anfalls
insbesondere erhoben:
a) HKosten fir Porto, Versand und Versicherung. Der Versand erfolgt auf
Gefahr des Bestellenden.
b) Uberweisungsgebiihren,
¢) Aufwendungen flir spezielle Materialien,
d) sonstige Auslagen.
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Entgeltfreie Leistungen
(1) Entgeltfrei sind die folgenden Leistungen:
1. Direktbenutzung des Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsguts flr wissenschaftliche,
heimatkundliche, gemeinnUltzige und unterrichtliche Zwecke, soweit damit keine gewerbli-
chen oder privaten Interessen verfolgt werden,
2. Benutzung und Ausklnfte zur Klarung personlicher rechtlicher Anliegen,
3. Benutzungen und Auskulnfte, die sich aus einem bestehenden oder friiheren Dienst-
oder Arbeitsverhaltnis von Bediensteten der Universitats- und Hansestadt Greifswald erge-

ben.

(2) Von der Entgeltfreiheit ausgenommen sind die Uber Absatz 1 hinausgehenden Leistungen
entsprechend der Entgelttarife der Anlage zu dieser Entgeltordnung.

85
Entgeltbefreiung
(1) Von der Erhebung eines Entgelts kann abgesehen werden bei in Ziffer 3 und 4 Entgelttarif
(Anlage) genannten Reproduktionen und Verdéffentlichungen, die im Interesse der Universi-
tats- und Hansestadt Greifswald entstehen. Die Entscheidung dartber obliegt der Leitung
des Stadtarchivs im Benehmen mit den vorgesetzten Stellen.
(2) Die Befreiung von der Entgeltzahlung entbindet nicht von der Zahlung von Auslagen.
8§6
Félligkeit, Vorschiisse
(1) Die Entgelte und Auslagen werden mit Tatigwerden des Archivs fallig.
(2) Das Archiv kann Vorauszahlung oder angemessene Vorschlsse auf die Entgelte und Ausla-

gen verlangen und seine Tatigkeit von der Bezahlung des Entgelts und der Auslagen abhan-
gig machen.

§7
Inkrafttreten

Diese  Entgeltordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Entgeltordnung des Stadtarchivs der Universitats- und Hansestadt Greifswald
vom 11.11.2009 auRer Kraft.

Greifswald, den

Dr. Stefan Fassbinder
Oberburgermeister
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Soweit beim Erlass dieser Entgeltordnung gegen Verfahrens- oder Formvorschriften verstofien
wurde, kdnnen Fehler gemaf § 5 Abs. 5 der Kommunalverfassung Mecklenburg-Vorpommern nach
Ablauf eines Jahres seit der offentlichen Bekanntmachung nicht mehr geltend gemacht werden.
Die Beschrankung gilt nicht fir die Verletzung der Anzeige-, Genehmigungs- und Bekanntma-
chungsvorschriften.

Greifswald, den

Dr. Stefan Fassbinder
Oberburgermeister

(Diese Entgeltordnung wurde am Offentlich bekannt gemacht.)
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Entgelttarif fir Leistungen des Stadtarchivs Greifswald
(Anlage zur Entgeltordnung des Stadtarchivs der Universitats- und Hansestadt Greifswald in der
Fassung vom ........ccccceeeeenee 2025)

1. Entgelt fur die Direktbenutzung von Archiv-, Sammlungs- und Bibliotheksgut (je Person), sofern
sie nachfolgend aufgefiihrten Zwecken dient:
a) personliche und auftragsgebundene Familienforschung oder sonstige Forschung zu pri-
vaten Zwecken,
b) Benutzung zu gewerblichen und freiberuflichen Zwecken,
¢) Benutzung zu Planungs-, Projektierungs-, Meliorations- und anderen wirtschaftlicher
Nachnutzung unterliegenden Zwecken,

pro Person und Tag 6,00 Euro
2. Entgelt fur Leistungen der Fotowerkstatt:
2. Entgelt flir Reproduktionen von Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsgut

2.1.  Papierkopien und Papierausdrucke (s/w)

2.1.1. Papierkopien von Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsgut

- Format A4, je Seite 0,90 Euro
- Format A3, je Seite 1,20 Euro

2.1.2. RuckvergrofRerungen vom Mikrofilm

- Format A4, je Ausdruck 1,20 Euro
- Format A3, je Ausdruck 1,50 Euro
- Jubildumszeitung (s/w, A3, Normalpapier), je Zeitungsseite 4,50 Euro

2.2. Digitalisate
2.2.1. Scans (Zusendung per E-Mail oder Cloud)

- je Scan, bis 300 dpi 2,40 Euro
- je Scan, uber 300 dpi (bis max. 600 dpi) 6,00 Euro

2.2.2. Digijtalfotos

- je Foto 3,60 Euro
- Spezialaufnahmen schwer reproduzierbarer Vorlagen (z.B. Siegelaufnah-
men) 7,20 Euro

je Aufnahme

3. Recht der bildlichen Wiedergabe von Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsgut (Erwerb von Ver-
wertungsrechten)
3.1. einmalige Wiedergabe in Printmedien oder auf elektronischen Speichermedien

je Bild, Seite oder Stuck

- bei einer Auflage bis zu 3.000 Expl. 30,00 Euro
- bei einer Auflage bis zu 5.000 Expl. 42,00 Euro
- bei einer Auflage tUber 5.000 Expl. 54,00 Euro

Die Veroéffentlichungs- und Nutzungsgenehmigung gilt nur fir den angegebenen Zweck und eine
Auflage.
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3.2. im Internet
- je Bild, Seite oder Stiick 35,00 Euro

Die Veroffentlichungs- und Nutzungsgenehmigung gilt nur fir den angegebenen Zweck.
3.3. in Film- und Fernsehproduktionen
- je Bild, Seite oder Stiick 35,00 Euro
Die Veroffentlichungs- und Nutzungsgenehmigung gilt nur fir den angegebenen Zweck.
4, Entgelt fiir Bearbeitung von schriftlichen Anfragen, soweit damit gewerbliche, private und
nichtoffentliche Zwecke bzw. Interessen verfolgt werden

Recherchen fir schriftliche Auskunftserteilung
- je begonnener ¥»2-Stunde Arbeitszeit 15,00 Euro

Das Entgelt wird unabhangig vom Rechercheergebnis erhoben.

5. Entgelt fir Beglaubigung von Kopien (z.B. Personenstandsregister, Zeugnisse)

Es werden ausschliefllich Kopien solcher amtlichen Dokumente beglaubigt, die vom Stadtarchiv
Greifswald verwahrt werden. Die Hohe der Gebuhren richtet sich nach der Verwaltungsgebuhren-
satzung der Universitats- und Hansestadt Greifswald in der jeweils geltenden Fassung.

6. Entgelt fiir Versand von Archiv- oder Bibliotheksgut an andere hauptamtlich geleitete 6f-
fentliche Archive (zzg|. Verpackungs-, Porto- und Versicherungskosten)

a) je ausgeliehene Archivalieneinheit, f[]rj§weils bis zu 4 Wochen Leihfrist 18,60 Euro
b) Versaumnisentgelt bei eigenmachtiger Uberschreitung der Leihfrist zusatz-
lich zu a) pro Tag und Archivalieneinheit 2,50 Euro
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Universitats- und Hansestadt Greifswald
Stadtarchiv
Entgeltordnung

Die Universitats- und Hansestadt Greifswald betreibt das Stadtarchiv als 6ffentliche wissenschaft-
liche Einrichtung. Das Nutzungsregime wird geregelt Uber ein privatrechtliches Entgelt gemal §7
Abs. 4 der Satzung fur das Stadtarchiv der Universitats- und Hansestadt Greifswald vom

Auf der Grundlage von § 22 Abs. 3 Ziff. 11 Kommunalverfassung des Landes Mecklenburg-Vor-
pommern in der zurzeit geltenden Fassung und § 1 Abs. 3 Kommunalabgabengesetz Mecklen-
burg-Vorpommern in der zurzeit geltenden Fassung i.V.m. § 22 der Archivbenutzungssatzung vom
......... 2025 wird nach Beschluss der Burgerschaft der Universitats- und Hansestadt Greifswald
VOM .eveeneenenen. 2025 folgende Entgeltordnung erlassen:

§ 1 EntgeltpflichtEntgelt, Auslagen

(1 Die Benutzung des Stadtarchivs als offentliche wissenschaftliche Einrichtung ist ent-
geltpflichtig. Gemal -§ 4 Nr.20a S.1 UstG sind die Leistungen des Stadtarchives
steuerfrei.-
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(2) Entstehen dem Stadtarchiv durch die Benutzung oder durch sonstige Leistungen flr
einen 2 Auslagen, so sind diese neben dem Benutzungsentgelt
zu entrichten.

§ 2 Entgelt- und Auslagenschuldner

(1) Schuldner der Benutzungsentgelte und der Auslagen ist derjenige,
1. der den Benutzungsantrag stellt,
2. der die Einrichtung in Anspruch nimmt,
3. in dessen Interesse die Inanspruchnahme erfolgt, oder
4. der die Schuld gegenlber der Einrichtung tbernimmt.

(2) Mehrere Schuldner haften als Gesamtschuldner.

(3) Die Entgelte dieser Ordnung werden unbeschadet der Anspriiche Dritter erhoben.

§ 3 Entgeltbemessung

(1) Die Bemessung der Entgelte erfolgt nach dem Ausmaf’ der Benutzung (Leistung) und
nach den durchschnittlich verursachten Kosten der Benutzung (Anlage - Entgelttarif).

(2) Neben den aufgefiihrten Entgelten werden als Auslagen in Hohe ihres tatsachlichen
Anfalls insbesondere erhoben:
a) Kosten fur Porto, Versand und Versicherung. Der Versand erfolgt auf
Gefahr des Bestellers.
b) Uberweisungsgebiihren,
c) Aufwendungen fir spezielle Materialien,
d) sonstige Auslagen.

§ 4 Entgeltfreie Leistungen

1) Entgeltfrei sind die folgenden Leistungen:
1. Direktbenutzung des Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsguts fir wissenschaftli-
che, heimatkundliche, gemeinnitzige und unterrichtliche Zwecke, soweit damit keine
gewerblichen oder privaten Interessen verfolgt werden,
2. Benutzung und Auskinfte zur Klarung personlicher rechtlicher Anliegen,
3. Benutzungen und Auskinfte, die sich aus einem bestehenden oder friheren
Dienst- oder Arbeitsverhaltnis von Bediensteten der Universitats- und Hansestadt

Greifswald ergeben.

(2) Von der Entgeltfreiheit ausgenommen sind die Uber Absatz 1 hinausgehenden Leis-
tungen_entsprechend der Entgelttarife der Anlage zur dieser Entgeltordnung-und-die

Roclooon,

§ 5 Entgeltbefreiung
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Benehmeﬁ—ncm—elen—vergesetzten—sfeeuen—

1) Von der Erhebung eines Entgelts kann abgesehen werden bei in Ziffer 3 und 4 Entgelttarif

(Anlage) genannten Reproduktionen und Veroéffentlichungen, die im Interesse der Univer-
sitats- und Hansestadt Greifswald entstehen. Die Entscheidung dartber obliegt der Lei-
tung des Stadtarchivs im Benehmen mit den vorgesetzten Stellen.

(2) Die Befreiung von der Entgeltzahlung entbindet nicht von der Zahlung von Auslagen.

§ 6 Falligkeit, Vorschiisse
(1) Die Entgelte und Auslagen werden mit Tatigwerden des Archivs fallig.
(2) Das Archiv kann Vorauszahlung oder angemessene Vorschiisse auf die Entgelte und

Auslagen verlangen und seine Tatigkeit von der Bezahlung des Entgelts und der Aus-
lagen abhangig machen.

§ 7 Inkrafttreten

Q;II “Ie'..“g :

Diese Entgeltordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Entgeltordnung des Stadtarchivs der Universitats- und Hansestadt Greifswald
vom 11.11.2009 aufer Kraft.

5 Datum-eintragen
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Dr. Stefan Fassbinder
Oberburgermeister

Soweit beim Erlass dieser Entgeltordnung gegen Verfahrens- oder Formvorschriften verstoflen
wurde, kdnnen Fehler gema 5 Abs. 5 der Kommunalverfassung Mecklenburg-Vorpommern
nach Ablauf eines Jahres seit der 6ffentlichen Bekanntmachung nicht mehr geltend gemacht wer-
den. Die Beschrankung gilt nicht fur die Verletzung der Anzeige-, Genehmigungs- und Bekanntma-
chungsvorschriften.

Greifswald, den........... 2025

Dr. Stefan Fassbinder
Oberburgermeister

Diese Entgeltordnung wurde am-6—...————————— i, offentlich bekannt
gemacht.
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Entgelttarif fir Leistungen des Stadtarchivs Greifswald
(Anlage zur Entgeltordnung des Stadtarchivs der Universitats- und Hansestadt Greifswald in
der Fassung vom-4+4+-44-2009 ................... ###4#.20254)

1. Entgelt fiir die Direktbenutzung von Archiv-, Sammlungs- und Bibliotheksgut (je
Person), sofern sie nachfolgend aufgefiihrten Zwecken dient:
a) personliche und auftragsgebundene Familienforschung oder sonstige Forschung
zu privaten Zwecken,
b) Benutzung zu gewerblichen und freiberuflichen Zwecken,
c¢) Benutzung zu Planungs-, Projektierungs-, Meliorations- und anderen wirtschaftli-
cher Nachnutzung unterliegenden Zwecken,

pro Person und Tag 6.00 Euro
. 500 E
IﬁH.. et Iag. T 250 E

2, Entgelt fur Leistungen der Fotowerkstatt:

2. Entgelt fiir Reproduktionen von Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsgut

2.1.  Papierkopien-Kepier und Papierausdrucke-Ausdrucke (s/w)

2.1.1. Papierkopien von Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsgut2-4-1-
Yerokoni \rchiv—. Bibliothel IS I

- Format A4, je Seite-Format-A-4je-Stiek 0,90 Eurob;70
Eure

- Format A3, je Seite-Format-A-3je-Stiek 1,20 Euro1;00
Eure

\ hai iborf , Vol RisseK _Plane!

2.1.2. Rickvergroferungen vom Mikrofilm2-4-2——ReaderPrinter-Ko-

sich

- Format A4, je Ausdruck-Fermat-A-4je-Sthek 1,20 Eurob;70
Eure

- Format A3, je Ausdruck-Fermat-A-3je-Stieck 1,50 Euro4;00
Eure

- Jubildumszeitung (s/w, A3, Normalpapier), je Zeitungsseite-Keopienfir 4,50 Euro3;50

2.2. Digitalisate

2.2.1. Scans (Zusendung per E-Mail oder Cloud)2:2-+——Seans-und

Sooicl \er Datei-auf CD-ROM-(Vor! bio F A3

- je Scan, bis 300 dpi-Einzelstickbis-300-dpi 2,40 Euro2;00
Eure

- je Scan, tber 300 dpi (bis max. 600 dpi)—Einzelstiek-tber300-dpi 6.00 Euro5;60
Eore

R OEC =ue

2.2.2. Digitalfotos2.2.2.— Digitalfotos und Speicherung der Datei auf
N
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- je Foto-je-Fete 3,60 Euro3;00
Euro
- Spezialaufnahmen schwer reproduzierbarer Vorlagen (z.B. Siegelaufhah-
men) 7,20 Euro
je Aufnahme—Speziataufrahmen{hoherAutwand-an-Materiabunrd-Ar- 8,00-Euro
-zzghkpro-CD-ROM 0.50-Euro

-—Format 9 x13-in-siw 2,00-Euro
-Format 9 x13-inFarbe 4,00-Euro
-Format 13 x18-in-siw 3;00-Euro
—Format 13 x48-inFarbe 5,00-Euro
—Format A4-in-siw 4.00-Euro
-—Format A4-inEarbe 5,00-Euro

3. Recht der bildlichen Wiedergabe von Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsgut (Erwerb von Ver-
wertungsrechten)

3.1. einmalige Wiedergabe in Printmedien oder auf elektronischen Speichermedien

je Bild, Seite oder Stlck

- bei einer Auflage bis zu 3.000 Expl. 30,00 Euro
- bei einer Auflage bis zu 5.000 Expl. 42,00 Euro
- bei einer Auflage Uber 5.000 Expl. 54,00 Euro

Die Veroffentlichungs- und Nutzungsgenehmigung gilt nur fir den angegebenen Zweck und eine
Auflage.

3.2. im Internet
- je Bild, Seite oder Stlick 35,00 Euro

Die Veroffentlichungs- und Nutzungsgenehmigung gilt nur fir den angegebenen Zweck.

3.3. in Film- und Fernsehproduktionen
- je Bild, Seite oder Stlick 35,00 Euro

Die Veroffentlichungs- und Nutzungsgenehmigung gilt nur fir den angegebenen Zweck.
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35,00-Eudro

e Bild_Sei lor Stilcl ’
4. Entgelt fiir Bearbeitung von schriftlichen Anfragen, soweit damit gewerbliche, private und
nichtoéffentliche Zwecke bzw. Interessen verfolgt werden

Recherchen flr schriftliche Auskunftserteilung
- je begonnener ¥2-Stunde Arbeitszeit 15,00 Euro

Das Entgelt wird unabhangig vom Rechercheergebnis erhoben.

5. Entgelt fiir Beglaubigung von Kopien (z.B. Personenstandsregister, Zeugnisse)

Es werden ausschlieBlich Kopien solcher amtlichen Dokumente beglaubigt, die vom Stadtarchiv
Greifswald verwahrt werden. Die Hohe der GebUhren richtet sich nach der Verwaltungsgebihren-
satzung der Universitats- und Hansestadt Greifswald in der jeweils geltenden Fassung.

Entgelt fiir Versand von Archiv- oder Bibliotheksgut an andere hauptamtlich geleitete 6f-
fentliche Archive (zzgl. Verpackungs-, Porto- und Versicherungskosten)

a) je ausgeliehene Archivalieneinheit, fur igweils bis zu 4 Wochen Leihfrist 18,60 Euro
b) Versdumnisentgelt bei eigenmachtiger Uberschreitung der Leihfrist zusatz-
lich zu a) pro Tag und Archivalieneinheit 2,50 Euro
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Leistungen/Kosten — Kostendeckungsgrad

1 2 3 4 5 7
Bezeichnung der Leistung Kosten Sach- und Summe aus |Entgelt Entgelt Kosten-
Arbeitsplatz Gemeinkosten |Sp.2u.3 2009 2025 deckungﬂ]rad
1. Direktbenutzung
1.1. Erstberatung 54,50 € 0,18 € 54,68 € 5,00 € 6,00 € 10,97%
1.2. Kosten Folgeberatung 27,50 € 0,17 € 27,67 € 2,50 € 6,00 € 21,68%
2. Reproduktionen
2.1. Papier-Kopien und Papier-Ausdrucke (s/w)
2.1.1. Xerokopien/Kopien
Format A 4 7,41€ 0,01 € 7,42 € 0,70 € 0,90 € 12,13%
Format A3 7,41€ 0,02 € 7,43 € 1,00 € 1,20 € 16,15%
2.1.2. Reader Printer-Kopien (RiickvergréRg v. Mikrofilm)
Format A 4 9,25 € 0,01 € 9,26 € 0,70 € 1,20 € 12,96%
Format A 3 9,25 € 0,02 € 9,27 € 1,00 € 1,50 € 16,18%
"Jubildumszeitung" 9,25 € 0,02 € 9,27 € 3,50 € 4,50 € 48,54%
2.2. Digitalisate
2.2.1. Scans und Speicherung/Versand der Datei
je Scan (bis 300 dpi) 18,45 € 0,00 € 18,45 € 2,00 € 2,40 € 13,01%
je Scan (uber 300 dpi) 18,45 € 0,00 € 18,45 € 5,00 € 6,00 € 32,52%
2.2.2. Digitalfotos u. Speicherung/Versand der Datei
je Foto 21,21 € 0,00 € 21,21 € 3,00 € 3,60 € 16,97%
Spezialaufnahme 27,65 € 0,00 € 27,65 € 6,00 € 7,20 € 26,04%
4. Bearbeitung schriftl. Anfragen (je 1/2 Std.) 62,35 € 0,03 € 62,38 € 12,00 € 15,00 € 24,05%
6. Aktenversand 56,20 € 1,00 € 57,20 € 15,50 € 18,60 € 32,52%

zu 1.1. Material: beinhaltet einen Benutzungsantrag (0,01€), einen Archivalienbestellschein (0,16 €), einen Kopierauftrag (0,01

zu 1.2. Material: beinhaltet einen Archivalienbestellschein (0,16 €), einen Kopierauftrag (0,01 €)
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Kalkulation des Gesamtaufwands (Arbeitsplatzkosten) pro Leistung

Kosten eines Arbeitsplatzes Leiter SachbearbeitdSachbearbeit [SachbearbeitdHH-SBT Sekr. Kosten
gemaR KGSt-Bericht Nr. 9/2024

TV6D-13 TV6D- 9 TV6D-9 TV6D- 5 TV6D- 5
Personalkosten
jahrlich 99.000 € 79.500 € 79.500 €] 64.800,00 € 65.500,00 €
Sachkosten
jahrlich 9.700 € 9.700 € 9.700 € 9.700,00 € 9.700,00 €
Zwischensumme
jahrlich 108.700 € 89.200 € 89.200 € 74.500 € 75.200 €
Stellenbelegung in % 100% 100% 90% 100% 97%
Stellenbereinigt jahrlich 108.700 € 89.200 € 80.051 € 74.500 € 73.272 €
Gemeinkosten 20% 20% 20% 20% 20%
jahrlich 19.800 € 15.900 € 15.900 € 12.960 € 13.100 €
Kosten eines Arbeitsplatzes
jahrlich 128.500 € 105.100 € 95.951 € 87.460 € 86.372 €
stiindlich 80,82 € 66,10 € 67,24 € 55,01 € 55,75 €
pro Minute 1,35 € 1,10 € 1,12 € 0,92 € 0,93 €
Bezeichnung der Leistung Aufwand in Minuten je Akteneinheit/Leistung
1.0 Direktbenutzung
1.1 Erstberatung
Benutzerberatung 20 27,00 €
Vorlage Findhilfsmittel 5 5,50 €
Magazinarbeit 20 22,00 €
Gesamtkosten 54,50 €
1.2 Folgebenutzung
Benutzerdienst 5 5,50 €
Magazindienst 20 22,00 €
Gesamtkosten pro Tag/4 AE 27,50 €
2.0 Reproduktionen
2.1. Papier-Kopien u. -
Ausdrucke
2.1.1. Xerokopie/Kopien (A 4, A
3) 3 2,76 €
Erstellung Rechnung 5 4,65 €
Gesamtkosten 7,41 €
2.1.2. Readerprinter-Kopien (A 4,
A 3, "Jubilaumszeitung") 5 4,60 €
Erstellung Rechnung 5 4,65 €
Gesamtkosten 9,25 €
2.2. Digitalisate
2.2.1. Scans und Speicherung
der Datei
je Scan 5 4,60 €
Speicherung /Versand (Mail o.
Cloud) 10 9,20 €
Erstellung Rechnung 5 4,65 €
Gesamtkosten 18,45 €
2.2.2 Digitalfotos u. Speicherung
der Datei
je Foto 8 7,36 €
Speicherung /Versand (Mail o.
Cloud) 10 9,20 €
Erstellung Rechnung 5 4,65 €
Gesamtkosten 21,21 €
2.2.2. Spezialaufnahme 15 13,80 €
Speicherung /Versand (Mail o.
Cloud) 10 9,20 €
Erstellung Rechnung 5 4,65 €
Gesamtkosten 27,65 €
2.3. Ausdruck von Dateien auf
Fotopapier versch. Formate 3 2,76 €
Erstellung Rechnung 5 4,65 €
Gesamtkosten 7,41 €
5.0. Bearbeitung schriftl.
Anfragen 10 10 10 35,70 €
Magazinarbeit 20 22,00 €
Bearbeitung Postausgang 5 4,65 €
Gesamtkosten/30 min. 62,35 €
7.0.Aktenversand
Genehmigung (d. Leiter) 15 20,25 €
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Kalkulation des Gesamtaufwands (Arbeitsplatzkosten) pro Leistung

Kosten eines Arbeitsplatzes Leiter SachbearbeitdSachbearbeit [SachbearbeitdHH-SBT Sekr. Kosten
gemaR KGSt-Bericht Nr. 9/2024

TV6D-13 TV6D- 9 TV6D-9 TVoD- 5 TV6D- 5
Personalkosten
jahrlich 99.000 € 79.500 € 79.500 €] 64.800,00 € 65.500,00 €
Sachkosten
jahrlich 9.700 € 9.700 € 9.700 € 9.700,00 € 9.700,00 €
Zwischensumme
jahrlich 108.700 € 89.200 € 89.200 € 74.500 € 75.200 €
Stellenbelegung in % 100% 100% 90% 100% 97%
Stellenbereinigt jahrlich 108.700 € 89.200 € 80.051 € 74.500 € 73.272 €
Gemeinkosten 20% 20% 20% 20% 20%
jahrlich 19.800 € 15.900 € 15.900 € 12.960 € 13.100 €
Kosten eines Arbeitsplatzes
jahrlich 128.500 € 105.100 € 95.951 € 87.460 € 86.372 €
stiindlich 80,82 € 66,10 € 67,24 € 55,01 € 55,75 €
pro Minute 1,35 € 1,10 € 1,12 € 0,92 € 0,93 €
Bezeichnung der Leistung Aufwand in Minuten je Akteneinheit/Leistung
Magazinarbeit 20 22,00 €
Verpackung u.
Rechnungserstellung 15 13,95 €
Gesamtkosten 56,20 €
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