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Satzung Uber die Benutzung des Stadtarchivs und der angeschlossenen Archivbibliothek der
Universitats- und Hansestadt Greifswald
(Archivbenutzungssatzung)

Auf der Grundlage der §§ 2, 5 Abs. 1 und 3, § 22 Abs. 3 Nr. 6 der Kommunalverfassung fur das
Land Mecklenburg-Vorpommern (KV M-V) in der zurzeit geltenden Fassung und des § 12 des Ge-
setzes zur Regelung des Archivrechts in Mecklenburg-Vorpommern (Landesarchivgesetz - LAr-
chivG M-V) in der zurzeit geltenden Fassung wird nach Beschluss BV-V/08/0096 der Burgerschaft
der Universitats- und Hansestadt Greifswald vom 31.03.2025 folgende Archivbenutzungssatzung
erlassen.
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§1

Rechtsform und Anwendungsbereich

(1) Die Universitats- und Hansestadt Greifswald unterhalt das Stadtarchiv als 6ffentliche wissen-
schaftliche Einrichtung.

(2) Die Satzung regelt die Benutzung des Stadtarchivs der Universitats- und Hansestadt Greifswald
einschliefilich der angeschlossenen Archivbibliothek.

§2

Benutzungsarten
(1) Die Benutzung des Stadtarchivs erfolgt durch:
personliche Einsichtnahme (Direktbenutzung),

schriftliche Anfragen,

1

2

3. Anforderung von Reproduktionen von Archivgut,

4. Versendung von Archivgut zur Einsichtnahme an einem anderen Ort,
5

die Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken.

(2) Die Ubliche Benutzungsart ist die personliche Einsichtnahme im Stadtarchiv. Grundsatzlich dir-
fen die Archivalien, Findhilfsmittel und Biicher nur im Lesesaal und nur wahrend der Offnungs-
zeiten des Archivs benutzt werden, soweit nicht durch die nachfolgenden Vorschriften etwas
anderes bestimmt ist.

(3) Uber die Benutzungsart entscheidet die Leitung des Stadtarchivs bzw. deren Vertretung nach
fachlichen Gesichtspunkten.

§3

Benutzung amtlichen Archivguts

Far die Benutzung amtlichen Archivguts finden die Regelungen der §§ 9, 10 und 11 LArchivG M-V
Anwendung.

84

Benutzung nichtamtlichen bzw. privaten Archivguts in Verwahrung des Stadtarchivs Greifswald

Far die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Stadtarchiv Greifswald verwahrt wird,
gilt § 3 entsprechend, soweit mit dem Verfugungsberechtigten der Archivalien keine anderen Ver-
einbarungen getroffen sind.

§5

Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung ist schriftlich zu beantragen. Dabei sind Angaben zur Person (Name, Vorname,
Anschrift), zum Benutzungszweck und zum Gegenstand der Nachforschungen moglichst genau
zu machen. Bei der Direktbenutzung ist ein Antragsformular zu verwenden. Ist die benutzende
Person minderjahrig, ist grundsatzlich die schriftliche Zustimmung der Erziehungsberechtigten
auf dem Benutzungsantrag erforderlich

(2) Benutzerinnen und Benutzer haben Personlichkeits- und Urheberrechte sowie schutzwurdige
Belange Dritter bei der Benutzung und bei der Verwertung von Erkenntnissen aus dem Archiv-
gut zu wahren. Sie verpflichten sich dazu mit ihrer Unterschrift unter dem Benutzungsantrag.
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(3) Fur jeden Gegenstand der Nachforschungen und jeden Benutzungszweck ist ein gesonderter
Antrag zu stellen.

(4) Sollen andere Personen als Beauftragte oder Hilfskrafte zu den Arbeiten herangezogen werden,
so ist von diesen jeweils ein Antrag zu stellen.

(5) Auf

Verlangen haben sich Benutzerinnen und Benutzer auszuweisen.

§6

Benutzungsgenehmigung

(1) Uber den Benutzungsantrag entscheidet das Archivpersonal. Die Genehmigung gilt nur fiir das
laufende Kalenderjahr und beschrankt sich auf den im Benutzerantrag angegebenen Zweck.

(2) Die Benutzungsgenehmigung kann unter Bedingungen und mit Auflagen erteilt werden.

(3) Die Benutzungsgenehmigung kann utber die in § 9 Abs. 2 LArchivG genannten Griinde hinaus
aus anderen wichtigen Griinden eingeschrankt oder versagt werden, insbesondere wenn

1. bei friherer Benutzung schwerwiegend gegen die Regelungen dieser Satzung bzw. andere
festgelegte Benutzungsbedingungen oder -auflagen des Stadtarchivs verstofRen worden ist,

2. der mit der Nutzung des Stadtarchivs erfolgte Zweck anderweitig, insbesondere durch Ein-
sichtnahme in Druckwerke oder in Reproduktionen, hinlanglich erreicht werden kann,

3. ordnungsgemaf erhobene Entgelte oder Auslagen nicht bezahlt wurden.

(4) Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen oder nachtraglich mit Auflagen versehen wer-

den, wenn
1. die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,
2. Grunde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung geflihrt hatten,
3. die Benutzerin oder der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Regelun-
gen dieser Satzung verstof3en hat,
4. Benutzungsbedingungen oder -auflagen nicht eingehalten wurden, Urheber- oder Per-

sonlichkeitsschutzrechte oder andere schutzwurdige Belange Dritter nicht beachtet
wurden.

§7

Antrag auf Verkirzung der Schutzfristen

(1) Eine Verklrzung der Schutzfristen gemafd § 10 Abs. 4 LArchivG M-V ist schriftlich unter Angabe
der Griinde zu beantragen. Die Entscheidung Gber den Antrag trifft die Leitung des Stadtarchivs
bzw. deren Stellvertretung.

(2) Wird eine Verkurzung der Schutzfristen von Unterlagen beantragt, die sich auf eine natirliche
Person beziehen (personenbezogenes Archivgut), so hat der Antragstellende Uber die in § 5
Abs. 1 genannten Angaben hinaus entweder die schriftliche Einwilligung des Betroffenen oder
seiner Angehdrigen beizufliigen oder eingehend zu begrinden, warum eine Verklrzung der
Schutzfrist unerlasslich ist und wie er die schutzwurdigen Belange der betroffenen Person und
Dritter, zum Beispiel durch Anonymisierung, wahren wird. Der Benutzende hat eine Erklarung
zur Wahrung von Personlichkeitsrechten zu unterzeichnen.

(3) Auf Verlangen sind dem Antrag erganzende Angaben und Unterlagen, bei Hochschularbeiten
insbesondere Stellungnahmen der akademischen Lehrer, gegebenenfalls Blrgschaften fir die
benutzende Person, beizuflgen.
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§8

Verhalten im Archiv
(1) Den Anweisungen des Archivpersonals ist Folge zu leisten.

(2) Uberbekleidung (Mantel, Jacken), Taschen, Mappen, Notebooktaschen, Kameras und der-
gleichen sowie Schirme durfen nicht in den Lesesaal mitgenommen werden. Fur deren Ab-
lage sind die dafur bestimmten Stellen zu nutzen. Das Archiv haftet nicht bei Verlust, Dieb-
stahl oder Beschadigung von mitgebrachten Sachen, insbesondere nicht von Wertsachen.
Mitgebrachte Bucher sind den aufsichtfuhrenden Dienstkraften beim Betreten und Verlas-
sen des Lesesaals vorzuzeigen.

(3) Archivgut, Findhilfsmittel qnd Literatur aus der Archivbibliothek dirfen nur im Lesesaal
wahrend der festgelegten Offnungszeiten des Stadtarchivs benutzt werden.

(4) Die Inanspruchnahme von mehreren Arbeitsplatzen durch einen einzelnen Benutzer ist nur
in Ausnahmefallen und mit Zustimmung des Archivpersonals maglich.

(5) Im Lesesaal ist Ruhe zu bewahren. Gesprache im Lesesaal durfen andere Benutzer nicht
storen; sie sind auf das dienstliche und sachlich notwendige Maf3 zu beschranken. Der Ge-
brauch von Mobiltelefonen/ Smartphones im Archiv ist verboten. Der akustische Ruf derar-
tiger Gerate ist wahrend des Aufenthalts im Archivgebaude auszuschalten.

(6) Rauchen istim gesamten Gebaude des Stadtarchivs strikt verboten. Essen und Trinken ist
im Lesesaal untersagt.

(7) Das Mitbringen von Tieren in das Archivgebaude ist untersagt.

§9

Bestellung von Archivgut

(1) Die Bestellung und Vorlage von Archivalien, Bibliotheks- und Sammlungsgut erfolgen nach
Erteilung der Benutzungsgenehmigung. Die Erteilung der Benutzungsgenehmigung begrin-
det keinen Anspruch auf:

(2) Vorlage von Findhilfsmitteln, wenn Datenschutzgriinde oder Ordnungszustand es nicht zu-
lassen

(3) Vorlage der Archivalien im Original, wenn der Benutzungszweck durch Einsichtnahme in
Reproduktionen bzw. Filmkopien, vorhandene Literatur oder durch Auskiinfte aus den Ar-
chivalien erreicht werden kann

(4) Vorlage von Archiv- und Sammlungsgut, wenn Datenschutzgriinde oder der Ordnungs- bzw.
Erhaltungszustand eine Nutzung nicht zulassen

(5) Nutzung von Archivalien, die aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger amtlicher
oder anderweitiger Benutzung nicht verfigbar sind

(6) Vorlage der Archivalien in einer von der benutzenden Person gewinschten Zeit.

(7) Die Bestellung von Archiv- und Sammlungsgut erfolgt auf den daflir vorgesehenen Bestell-
formularen. Diese sind korrekt, vollstandig und gut lesbar auszufillen.

(8) Die Bereitstellung von bestellten Archivalien erfolgt friihestens von einem Offnungstag zum
nachstfolgenden. Vorbestellungen zur spateren Benutzung sind moglich.

(9) Maximal kdnnen bis zu 8 Akteneinheiten pro Tag vorgelegt werden. Die Bereitstellung des
Archivguts zur Benutzung kann zeitlich begrenzt werden. Bei der Benutzung von Loseblatt-
Ablagen besteht kein Anspruch auf eine gleichzeitige Vorlage mehrerer Archivalieneinhei-
ten.
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(10) Die Benutzung uberformatiger Archivalien (z.B. Karten und Plane) ist nur méglich,
wenn es die Raumsituation und die Benutzungsfrequenz zulassen. Gegebenenfalls ist ein
gesonderter Termin mit dem Archivpersonal zu vereinbaren.

(11) Anstelle von originalem Archivmaterial kbnnen, sofern dies aus konservatorischen
oder organisatorischen Grunden notwendig ist, Reproduktionen vorgelegt werden. Die Ent-
scheidung hiertuber trifft die Leitung des Stadtarchivs bzw. deren Stellvertretung.

§ 10
Behandlung des Archiv-, - Bibliotheks- und Sammlungsguts

(1) Die vorgelegten Archivalien durfen nur fir den Zweck und das Thema benutzt werden, fur
die der Benutzungsantrag gestellt wurde.

(2) Die benutzende Person tragt nach Empfang der Archivalieneinheit an jedem Benutzungstag
gut leserlich das Datum der Benutzung und ihren Namen in das in ihr befindliche Benutzer-
blatt ein. Dabei ist unerheblich, ob die Archivalieneinheit Sachverhalte zum Thema enthéalt
oder nicht.

(3) Das Archivgut ist mit grofRtmaoglicher Sorgfalt zu behandeln. Es ist insbesondere nicht ge-
stattet, auf Archivalien und Findhilfsmitteln Vermerke oder Zeichen anzubringen, Handpau-
sen anzufertigen oder sonst irgendetwas zu tun, was ihren Uberlieferungszustand verén-
dern kdénnte. An der Reihenfolge und Ordnung des Archivguts sowie an Signierung und Ver-
packung darf nichts geandert werden. Festgestellte Mangel im Ordnungs- und Erhaltungs-
zustand der Archivalien sind dem Archivpersonal mitzuteilen.

(4) Den benutzenden Personen ist es untersagt, von den Archivalien und anderen vorgelegten
Stucken selbst Reproduktionen anzufertigen (z.B. mit Fotoapparaten, Mobiltelefonen/
Smartphones, Scannern u.a.).

(5) Die Weitergabe von Archivalien an andere benutzende Personen ist nicht gestattet.

(6) Das Archivpersonal kann jederzeit den Verbleib von Archivalien kontrollieren bzw. diese zu-
ruckfordern, wenn dringende Griinde vorliegen.

(7) Die endgultige Beendigung der Benutzung oder eine langere Unterbrechung sollte dem Ar-
chivpersonal bekanntgegeben werden. Ist das nicht erfolgt, werden die benutzten bzw. die
noch bereitgestellten Archivalien nach Ablauf von spatestens zwei Wochen reponiert.

§11
Riickgabe des Archivguts

Beim Verlassen des Archivs, spatestens 15 Minuten vor Ende der taglichen Offnungszeit, sind alle
Archivalien, Bucher und Findhilfsmittel beim Archivpersonal, im selben Zustand wie sie vorgelegt
wurden, zurlckzugeben.

§12
Benutzung der Archivbibliothek

(1) Bei der Archivbibliothek des Stadtarchivs handelt es sich um eine Prasenzbibliothek. Die Be-
stellung von Bibliotheksgut erfolgt auf Bestellzetteln unter Mitteilung exakter bibliographischer
Angaben.

(2) Die Bucher kbénnen nur innerhalb des Lesesaals des Stadtarchivs benutzt werden.
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§ 13
Benutzung fremden Archivguts

Fur die Benutzung von Archivgut, das von anderen Archiven und Institutionen tGbersandt wird, gel-
ten dieselben Bedingungen wie flir das Archivgut des Stadtarchivs, sofern die Ubersendende Stelle
nicht anderslautende Auflagen erteilt. Anderslautende Auflagen werden der benutzenden Person
mitgeteilt. Kosten und anfallende Gebuhren oder Entgelte tragen die benutzenden Personen, die
die Versendung veranlasst haben.

§14
Benutzung von technischen Hilfsmitteln

(1) Die Verwendung technischer Hilfsmittel (Notebooks und dergleichen) ist im Zusammenhang
mit der Benutzung von Archivgut grundséatzlich und unter Beachtung von § 10, Abs. (4) gestat-
tet. Anlage 6 ist zu beachten.

(2) Archiveigene Lesegerate stehen den benutzenden Personen im Rahmen der Moéglichkeiten zur
Verfugung. Ein Anspruch auf ihre Benutzung besteht nicht.

§ 15
Anfertigung von Reproduktionen

(1) Benutzerinnen und Benutzer kénnen auf Antrag und auf eigene Kosten Reproduktionen durch
das Stadtarchiv oder eine vom Stadtarchiv beauftragte Stelle herstellen lassen, soweit das Ar-
chivgut keinen Benutzungseinschrankungen oder Schutzfristen unterliegt und Rechte bzw.
schutzwirdige Belange von Betroffenen und Dritten nicht beruhrt werden. Ein Rechtsanspruch
auf Reproduktionen besteht nicht.

(2) Die Herstellung von Reproduktionen kann versagt oder eingeschrankt werden, wenn sich das
Archivgut wegen seines Erhaltungszustandes oder seines Formats nicht zu Reproduktionen
eignet. Uber das jeweils geeignete Reproduktionsverfahren entscheidet das zustandige Archiv-
personal.

(3) Eine Veroffentlichung, Weitergabe oder Vervielfaltigung von Reproduktionen ist nur mit vorhe-
riger Zustimmung der Leitung des Stadtarchivs bzw. deren Stellvertretung, nur zu dem angege-
benen Zweck und nur unter Angabe der Herkunft aus dem Stadtarchiv Greifswald unter der von
diesem festgelegten Zitierweise sowie mit Hinweis auf das dem Stadtarchiv zustehenden Ver-
Offentlichungs- und Vervielfaltigungsrechte, zulassig.

(4) Die  Versandkosten  fur  Reproduktionen tragt die antragstellende  Person.

§ 16
Beratung

(1) Das Stadtarchiv ist behilflich bei der Ermittlung der Archivalien und berat die Benutzerinnen
und Benutzer im Rahmen der personellen Méglichkeiten.

(2) Benu'g;ende haben keinen Anspruch auf weitergehende Hilfeleistung, z.B. darauf, beim Lesen
oder Ubersetzen der Archivalien unterstutzt zu werden.

§17
Schriftliche Auskiinfte

(1) Voraussetzung einer schriftlichen Auskunftserteilung durch das Stadtarchiv ist das Vorliegen
einer schriftlichen Anfrage, die genaue Angaben zum Forschungszweck und -gegenstand ent-
halt und die Angabe einer ladungsfahigen Postadresse.
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(2)

(3)

(1)

(3)

Die schriftlichen Auskunfte des Stadtarchivs beschranken sich in der Regel auf Hinweise Uber
Art, Umfang, Zustand und Benutzbarkeit des bendtigten Archivgutes.

Ein Anspruch auf Auskunfte, die einen betrachtlichen Arbeitszeitaufwand erfordern, oder auf
Beantwortung von wiederholten Anfragen innerhalb eines kirzeren Zeitraums besteht nicht.

§ 18
Haftung

Die benutzende Person haftet fir jeden Verlust und fur jede vorsatzliche oder fahrlassige Be-
schadigung und fur die Vermischung des ihm Uberlassenen Archivguts sowie flr die sonst bei
der Benutzung des Archivs verursachten Schaden.

Fur Schaden, die dem Benutzenden entstehen, haftet das Stadtarchiv nur bei Vorsatz und gro-
ber Fahrlassigkeit des Archivpersonals. Das Stadtarchiv Gbernimmt insbesondere keine Haf-
tung flr Folgen, die sich aus einem Irrtum bei der Vorlage von Archivalien oder von Reproduk-
tionen ergeben und weiterhin nicht fir die inhaltliche Richtigkeit des Archivgutes. Die Haftung
des Stadtarchivs aus der Verletzung von Leben, Korper, Gesundheit, soweit es diese zu vertre-
ten hat, bleibt davon unberihrt.

Benutzerinnen und Benutzer haben bei der Verwertung der aus dem Archivgut gewonnenen
Erkenntnisse die Rechte und Interessen der Universitats- und Hansestadt Greifswald sowie die
Urheber- und Persénlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwuirdige Interessen zu beachten.
Von Ansprichen Dritter stellen sie die Universitats- und Hansestadt Greifswald frei.

§ 19
Belegexemplare

Von Arbeiten jedweder Form, die unter Nutzung von Archivgut des Stadtarchivs Greifswald ver-
fasst worden sind, ist diesem sofort nach deren Erscheinen unaufgefordert ein kostenloses
Exemplar zu Uberlassen.

Film, Fernsehen und Rundfunk haben die Urauffuhrung ihrer Sendungen, die unter Verwen-
dung von Dokumenten des Stadtarchivs hergestellt wurden, dem Stadtarchiv schriftlich anzu-
kundigen. Mitschnitte der Sendungen sind dem Stadtarchiv unaufgefordert und unentgeltlich
auf einem geeigneten Speichermedium (DVD, USB-Stick etc.) zur Verfugung zu stellen (Beleg-
exemplar).

§ 20
Versendung von Archivgut

In begrindeten Ausnahmefallen kann auf schriftlichen Antrag Archivgut zur nichtamtlichen Be-
nutzung an andere 6ffentliche, hauptamtlich besetzte Archive innerhalb der Bundesrepublik
Deutschland versandt werden. Ein Anspruch auf Versendung von Archivgut besteht nicht.

Archivgut, das Benutzungsbeschrankungen unterliegt oder wegen seines hohen Wertes, seines
Ordnungs- und Erhaltungszustandes, seines Formats oder aus anderen Sicherheits- oder kon-
servatorischen Grinden versendungsunfahig ist, ist von der Versendung ausgeschlossen.

Die Versendung setzt voraus, dass
1. der Benutzungszweck nicht durch Versendung von Reproduktionen erreicht werden kann,

2. das antragstellende Archiv gewahrleistet, dass das Archivgut sicher verwahrt und die Be-
nutzung durch den Antragstellenden in seinen Benutzungsraumen nach MaRgabe der vor-
liegenden Satzung erfolgt.
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(4) Die Versendung von Archivgut ist nur in beschranktem Umfang moglich und erfolgt stets befris-
tet. Die Frist betragt in der Regel vier Wochen. Sie kann auf Antrag verlangert werden.

(5) In begrundeten Fallen kann versandtes Archivgut jederzeit zurlckgefordert werden.

(6) Die anfallenden Entgelte sowie Auslagen und Versicherungskosten tragt die antragstellende
Person.

§21
Ausleihe von Archivgut zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit

(1) Auf die Ausleihe von Archivgut zur Verwendung fiir Ausstellungen und andere Formen der Of-
fentlichkeitsarbeit besteht kein Anspruch. Die Entscheidung Uber die Ausleihe wird vom Zu-
stand und vom Wert des Archivguts abhangig gemacht. Sie ist dartber hinaus nur maoglich,
wenn gewahrleistet ist, dass das ausgeliehene Archivgut wirksam vor Verlust, Beschadigung
und unbefugter Benutzung geschutzt wird und der Zweck der Leihe nicht durch Reproduktionen
oder Nachbildungen erreicht werden kann. Die Leitung des Stadtarchivs bzw. deren Stellvertre-
tung kann Auflagen erteilen, um die Sicherheit und Erhaltung des ausgeliehenen Archivguts zu
gewahrleisten. Die Herstellung von Reproduktionen von dem ausgeliehenen Archivgut durch
den Entleiher oder Dritte bedarf der Zustimmung der Leitung des Stadtarchivs bzw. deren Stell-
vertretung.

(2) Uber die Ausleihe ist mit dem Entleihenden ein Leihvertrag abzuschlieRen. Der Entleihende hat
flr das ausgeliehene Archivgut eine Versicherung in Hohe des vom Archiv festgelegten Versi-
cherungswertes abzuschliefen. Kosten, insbesondere die durch Verpackung, Transport, Versi-
cherung oder Sicherungs- und Konservierungsmafnahmen hervorgerufenen, tragt der Entlei-
hende.

§ 22
Entgelte

Die Erhebung von Entgelten fur Leistungen des Stadtarchivs, die sich aus dieser Satzung ergeben,
regelt die Entgeltordnung des Stadtarchivs.

§ 23
Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils fir Personen aller amtlichen Geschlechter.

§24
Inkrafttreten

Diese Archivbenutzungssatzung tritt am Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung fur das Stadtarchiv Greifswald und die angeschlossene

Archivbibliothek der Hansestadt Greifswald vom 11.11.2009 auf3er Kraft.

Greifswald, den

Dr. Stefan Fassbinder
Oberburgermeister
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Soweit beim Erlass dieser Archivbenutzungssatzung gegen Verfahrens- oder Formvorschriften ver-
stoBen wurde, kdnnen Fehler gemafl §5 Abs. 5 der Kommunalverfassung Mecklenburg-Vorpom-
mern nach Ablauf eines Jahres seit der 6ffentlichen Bekanntmachung nicht mehr geltend gemacht
werden. Die Beschrankung gilt nicht fur die Verletzung der Anzeige-, Genehmigungs- und Bekannt-
machungsvorschriften.

Greifswald, den

Dr. Stefan Fassbinder
Oberblrgermeister

(Diese Satzung wurde am Offentlich bekannt gemacht.)
Anlagen:

Anlage 1: Antrag auf Benutzung des Stadtarchivs

Anlage 2: Formular far Archivalienbestellung

Anlage 3: Reproduktionsauftrag

Anlage 4: Merkblatt fur Reproduktionsauftrage

Anlage 5: Zitiervorschrift (Beispiele)

Anlage 6: Schadensfreistellung

Anlage 7: Besondere Verpflichtungserklarung gemafd § 7

Anlage 8: Archivalienversand an andere Archive
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Benutzungsantrag Nr. /
Universitats- und Hansestadt Greifswald

Antrag auf Benutzung des Stadtarchivs

(Bitte gut leserlich in Blockschrift ausfillen)

N = 12 1 VOIrNAME: vereuerenvnrnnssnnsnnnnnrnnnnnnnss

Geburtsdatum: .icccvviiciiinsirieeneaaee - Staatsangehorigkeit: vvviiciiiciiiiaenn,
Standiger Wohnsitz:

Postleitzahl: ....cvvveeuns ] P

R =157 = R T

Beruf / z. Zt. ausgelbte TAtIZKEIL: ..ouiiiiieei ettt
e-mail (Angabe freiwillig): sussssannsssssssannnnssssssnnnssnssssssnnnnnns Telefon (Angabe freiwilliig)sasass sassssssssssssassssssssnnnnnns

Thema (mit zeitlichem Umfang): «uveiee i i ris s renn e rnnnns

Auftraggeber (Mit AdreSSE): vuuuiiriisnrrrrsssnnnnstsssssnnsssssssnnnsssssssnnnnnsssnns

(wenn die Benutzung nicht ausschlieBlich in eigener Sache erfolgt)

Art der Benutzung (Mehrfachnennungen maoglich):

0] wissenschaftlich 0] Sicherung persénlicher Rechtsanspriche
0] amtlich 0] privat 0] Familienforschung
0] journalistisch/publizistisch 0] gewerblich 0] Sonstige, und zwar:
Art der Arbeit:
0] Habilitation 0] Dissertation
(0] Magister/BA/Diplomarbeit 0.a. O Auftragsarbeit
0 behordliche Recherche 0 SoNstige, UNA ZWAT: ..occceeeceee e e e e saee s
Veroffentlichung: 0] geplant 0] nicht geplant
Einer Weitergabe O meines Namens, O meiner Adresse und

O meines Forschungsthemas an Dritte
stimme ich zu: O ja O nein

Erklarung des Benutzers / der Benutzerin
Ich habe von der Benutzungssatzung des Stadtarchivs Greifswald Kenntnis genommen und werde sie einhalten. Ich erkenne
an, dass ich bei der Auswertung der mir vorgelegten Archivalien Urheber- und Persénlichkeitsrechte sowie schutzwirdige
Belange Dritter zu beachten habe und dass deren widerrechtliche Verletzung von mir gegentiber den Berechtigten selbst zu
vertreten ist. Mir ist bekannt, dass Archivalienreproduktionen nur mit Zustimmung des Stadtarchivs an Dritte weitergegeben
werden durfen. Ich verpflichte mich, von Arbeiten, die unter Verwendung von Archivalien des Stadtarchivs Greifswald verfasst
sind, diesem sofort nach Erscheinen ein Belegexemplar oder, wenn keine Veroffentlichung vorgesehen ist, eine Kopie
kostenlos zu Ubergeben.

LT C=TEES3 =1 Lo R0 1Y o PRSPPIt

LT L=TEES3 =1 Lo Ao 1Y o

bei Minderjahrigen Unterschrift des gesetzlichen Vertreters

Dienstliche Vermerke:
Benutzungsgenehmigung erteilt:

Bemerkungen:



Nicht vom Benutzer auszuflllen

Datum

Signatur

Bemerkungen

Ausgabe

Ruckgabe




Vom Benutzer auszufiillen:

Archivalienbestellung

Nicht mehr als 4 Archivalien pro Bestellschein auffihren! Jedes gewlinschte Archivstiick muss auf dem

Hauptabschnitt u nd einem der anhangenden 4 Nebenabschnitte beantragt werden.

Auf jedem Nebenabschnitt ist nur e i n Archivstiick zu bezeichnen.

Ich bitte, mir folgende Archivalien des Stadtarchivs Greifswald vorzulegen:

Signatur:
1)
2)
3)
4)
Datum: 1)
2)
3)
4)
Archivvermerke:

Archivalienenthahme:

Archivvermerke:

Ricklagerung:

| Vom Benutzer auszufiillen:

Vom Benutzer auszufullen:

Vom Benutzer auszufullen:

Vom Benutzer auszufillen:

1) 2) 3) 4)

Benutzer: Benutzer: Benutzer: Benutzer:

Rep. Rep. Rep. Rep.

Nr. Nr. Nr. Nr.
Entnahme: Entnahme: Entnahme: Entnahme:




N X

Universitats- und Hansestadt

Greifswald

Stadtarchiv Greifswald - Reproduktionsauftrag

Auftraggeber/in:

Versandanschrift/Rechnung an:

E-Mail-Adresse (optional):

Der Auftrag Q wird abgeholt Q soll zugeschickt werden

2.1.1. Papierkopien

U A4 U A3

2.1.2. RickvergréfRerungen vom Mikrofilm

aAd 4 A3 O Jubildumszeitung
2.2.1. Scans

4 bis 300 dpi 4 Gber 300 dpi (bis max. 600 dpi)

2.2.2. Digitalfotos

U Foto U Spezialaufnahme

Bitte wenden!



Komplette Reproduktionen von Archivalien sowie Reproduktionen von Findmitteln werden nicht vorgenommen.

Das Urheberrecht an den Reproduktionen verbleibt beim Stadtarchiv.
Weitergabe an Dritte und Ver6ffentlichung bediirfen der schriftlichen Genehmigung.

Datum / Unterschrift des Benutzers



Stadtarchiv Greifswald Anlage 4 zur Archivbenutzungssatzung

Merkblatt fir Reproduktionsauftrage

Die von den Archivalien des Stadtarchivs hergestellten Reproduktionen sind nur zu
der vom Stadtarchiv genehmigten Verwendung bestimmt.

Eine Verwendung zu gewerblichen Zwecken, eine Vervielfaltigung, Weitergabe an
Dritte oder Veroffentlichung bedarf der schriftichen Genehmigung des Stadtarchivs.
Fur die Genehmigung zur Veréffentlichung von Reproduktionen werden gemal der
Entgeltordnung des Stadtarchivs Greifswald Entgelte erhoben. Bei lnrem Antrag auf
Veroffentlichung von Reproduktionen geben Sie daher bitte die Auflagenhéhe an. Fur
jeden datenschutzrechtlichen und urheberrechtlichen Missbrauch haftet der Besteller.



Stadtarchiv Greifswald (Anlage 5 zur Archivbenutzungssatzung)

Zitiervorschrift (Beispiele)

Stadtarchiv Greifswald - StAG

StAG, Rep. 3, Nr. 30

StAG, Rep. 4, Standesamt Greifswald, Geburtsregister, Nr. 14/1896
StAG, Rep. 5, Nr. 2106, BI. 25v

StAG, Acc. 3/65, Nr. 80

StAG, Postkartensammlung, Ortschaften, Nr. 116

StAG, Karten, Plane, Risse, Il 51

StAG, Manuskriptsammlung, Ms. 202

StAG, Fotosammlung, A1 D 2b Nr. 339

StAG, Verwaltungsarchiv, VA 1497

StAG, Zwischenarchiv, A 7364

StAG, Thematische Dokumentensammlung, TDS 146



Universitats- und Hansestadt Greifswald (Anlage 6 zu § 14 Benutzungssatzung)
Stadtarchiv

Schadensfreistellung

Durch die Benutzung von Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsgut bestatigt die benutzende Person, dass
sie fur Schaden, die aufgrund technischer Mangel oder anderer Umstande des von ihr im Stadtarchiv
benutzten privateigenen Gerates verursacht werden, aufkommt.

Weiterhin erkennt sie an, dass das Stadtarchiv Greifswald eine Haftung fir Schaden (einschlieflich
Diebstahl), die an ihrem Gerat wahrend der Benutzung im Stadtarchiv auftreten kénnen, nicht Gbernehmen

wird.



Anlage 7 zur Archivbenutzungssatzung

Stadtarchiv Greifswald

Besondere Verpflichtungserklarung
gemafd § 7 Archivbenutzungssatzung

Das Stadtarchiv Greifswald hat fir meine Benutzung die Schutzfrist nach § 10 Abs. 4
Landesarchivgesetz M-V und § 7 der Archivbenutzungssatzung des Stadtarchivs
Greifswald verkUrzt. Ich versichere, dass ich alle mir durch die Benutzung bekannt
werdenden Informationen aus dem privaten Lebensbereich einzelner naturlicher
Personen nicht oder nur anonymisiert verwenden werde.

Vor- und Nachname in Blockschrift

Ort, Datum Unterschrift



Universitats- und Hansestadt Greifswald (Anlage 8 zu § 20 der Benutzungssatzung)

Stadtarchiv

Versendung

Ricksendung von Archivgut

anforderndes Archiv:

Benutzer:
(Name, Vorname, Anschrift)

Auf der Grundlage des genehmigten Benutzungsantrages vom
wird nachstehendes Archivgut bis zum ausgeliehen:

Lfd. Nr. Signatur / Aktentitel Blattzahl

zurick im
StAG am

Bitte 4-fach ausfillen!

Ausfertigung A verbleibt beim Stadtarchiv Greifswald.

Ausfertigung B geht als Empfangsbestatigung an das Stadtarchiv Greifswald zurlck.
Ausfertigung C geht nach erfolgter Benutzung als Begleitschreiben mit den Akten zurlick.

Ausfertigung D verbleibt im anfordernden Archiv.

Bitte wenden!




Wir bitten zu beachten:

Entsprechend der Benutzungssatzung des Stadtarchivs Greifswald ist zu gewahrleisten, dass das
ausgeliehene Archivgut sicher aufbewahrt und ordnungsgemaf} behandelt wird. Wir bitten, dem Benutzer
beiliegenden Benutzungsantrag vorzulegen, diesen abzeichnen zu lassen und nach Beendigung der
Benutzung zusammen mit dem Archivgut an das Stadtarchiv Greifswald zurtckzuschicken.
Fristverlangerungen sind rechtzeitig durch den Benutzer beim Stadtarchiv Greifswald schriftlich zu
beantragen, ein Anspruch hierauf besteht nicht. Reproduktionen dirfen aus urheberrechtlichen Grinden
nur durch das Stadtarchiv Greifswald hergestellt werden. Entstehende Kosten werden nach der

Entgeltordnung des Stadtarchivs Greifswald berechnet

Nach beendeter Benutzung ist das ausgeliehene Archivgut sorgfaltig verpackt und in Absprache mit dem

Stadtarchiv Greifswald zurlickzusenden.

Vermerke des Stadtarchivs Greifswald

Vermerke des ibernehmenden Archivs

genehmigt am:

Unterschrift:

Rickgabe bis:

abgesandt am / Unterschrift:

Ausleihbuch-Nr.:

Fristverlangerung:
Genehmigt am
Unterschrift:

Eingang am:
Benutzung von/bis:
Benutzertage:

Zuriickgesandt am / Unterschrift:

Bemerkungen:

Anlage: Benutzungsantrag des Stadtarchivs Greifswald

Bitte wenden!




Satzung lber die Benutzung des Stadtarchivs und der angeschlossenen Archivbibliothek der Uni-
versitats- und Hansestadt Greifswald (Archivbenutzungssatzung)

Auf der Grundlage der §§ 2, 5 Abs. 1 und 3, § 22 Abs. 3 Nr. 6 der Kommunalverfassung fur das
Land Mecklenburg-Vorpommern (KV M-V) in der zurzeit geltenden Fassung und des § 12 des Ge-
setzes zur Regelung des Archivrechts in Mecklenburg-Vorpommern (Landesarchivgesetz — LAr-
chivG M-V) in der zurzeit geltenden Fassung wird nach Beschluss...........c......... der Burgerschaft
der Universitats- und Hansestadt Greifswald vom ............... 2025 folgende Archivbenutzungssat-

zung erlassen:

Inhaltsverzeichnis

Rechtsform und Anwendungsbereich

Benutzungsarten

Benutzung amtlichen Archivguts

Benutzung nichtamtlichen bzw. privaten Archivguts in Verwahrung des Stadt-
archivs Greifswald

Benutzungsantrag

Benutzungsgenehmigung

Antrag auf Verklrzung der Schutzfristen

Verhalten im Archiv

Bestellung von Archivgut

Behandlung des Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsguts
Ruckgabe des Archivguts

Benutzung der Archivbibliothek

Benutzung fremden Archivguts

Benutzung von technischen Hilfsmitteln

Anfertigung von Reproduktionen

Beratung

Schriftliche Auskunfte

Haftung

Belegexemplare

EEEEREEEEEERRREE KEKE
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Anlagen

N

W

o Ol

Versendung von Archivgut

Ausleihe von Archivgut zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit
Entgelte

Sprachliche Gleichstellung

In-Kraft-Treten

Antrag auf Benutzung des Stadtarchivs

PonuiEanieantad

Formular fur Archivalienbestellung
. ﬁ i Archival

Reproduktionsauftrag

Merkblatt fur Reproduktionsauftrage
Meddslodt Repredulddenan

Zitiervorschrift (Beispiele)
Schadensfreistellung

Besondere Verpflichtungserklarung gem. § 7

Zocendore fopsisRnadeoddanng

Archivalienversand an andere Archive

frepbeticneermendunionandorseehie

8§ 1 Rechtsform und Anwendungsbereich

(1) Die Universitats- und Hansestadt Greifswald unterhalt das Stadtarchiv als 6ffentliche wissen-
schaftliche Einrichtung.

(2) Die Satzung regelt die Benutzung des Stadtarchivs der Universitats- und Hansestadt Greifs-
wald einschliefilich der angeschlossenen Archivbibliothek.

§ 2 Benutzungsarten

(1) Die Benutzung des Stadtarchivs erfolgt durch:

personliche Einsichtnahme (Direktbenutzung),

schriftliche Anfragen,

1
2
3. Anforderung von Reproduktionen von Archivgut,
4

Versendung von Archivgut zur Einsichthahme an einem anderen Ort,

5. die Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken.

(2) Die Ubliche Benutzungsart ist die personliche Einsichtnahme im Stadtarchiv. Grundsatzlich
diirfen die Archivalien, Findhilfsmittel und Biicher nur im Lesesaal und nur wahrend der Off-
nungszeiten des Archivs benutzt werden, soweit nicht durch die nachfolgenden Vorschriften
etwas anderes bestimmt ist.
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(3) Uber die Benutzungsart entscheidet derLeiter-die Leitung des Stadtarchivs bzw. dessen-de-
ren Vertretung nach fachlichen Gesichtspunkten.

§ 3 Benutzung amtlichen Archivguts

Fur die Benutzung amtlichen Archivguts finden die Regelungen der §§ 9, 10 und 11 LArchivG M-V
sinngema-Anwendung.

8§ 4 Benutzung nichtamtlichen bzw. privaten Archivguts in Verwah-
rung des Stadtarchivs Greifswald

Fir die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Stadtarchiv Greifswald verwahrt wird,
gilt § 3 entsprechend, soweit mit dem Verfligungsberechtigten der Archivalien keine anderen Ver-
einbarungen getroffen sind.

8§ 5 Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung ist schriftlich zu beantragen. Dabei sind Angaben zur Person (Name, Vorname,
Anschrift), zum Benutzungszweck und zum Gegenstand der Nachforschungen maoglichst ge-
nau zu machen. Bei der Direktbenutzung ist ein Antragsformular zu verwenden. Ist derBenput-
zer-die benutzende Person minderjahrig, ist grundsatzlich die schriftliche Zustimmung der Er-
ziehungsberechtigten auf dem Benutzungsantrag erforderlich zu-verangen-

(2) BerBenutzerhatBenutzerinnen und Benutzer haben Persénlichkeits- und Urheberrechte so-
wie schutzwirdige Belange Dritter bei der Benutzung und bei der Verwertung von Erkenntnis-
sen aus dem Archivgut zu wahren. ErverpflichtetSie verpflichten sich dazu mit seirerihrer
Unterschrift unter dem Benutzungsantrag.

(3) Fur jeden Gegenstand der Nachforschungen und jeden Benutzungszweck ist ein gesonderter
Antrag zu stellen.

(4) Sollen andere Personen als Beauftragte oder Hilfskrafte zu den Arbeiten herangezogen wer-
den, so ist von diesen jeweils ein Antrag zu stellen.

(5) Auf Verlangen hatsich-derBenutzer-haben sich Benutzerinnen und Benutzer auszuweisen.

§ 6 Benutzungsgenehmigung

(1) Uber den Benutzungsantrag entscheidet das Archivpersonal. Die Genehmigung gilt nur fiir
das laufende Kalenderjahr und beschrankt sich auf den im Benutzerantrag angegebenen
Zweck.

(2) Die Benutzungsgenehmigung kann unter Bedingungen und mit Auflagen erteilt werden.

(3) Die Benutzungsgenehmigung kann uber die in § 9 Abs. 2 LArchivG genannten Grinde hinaus
aus anderen wichtigen Griinden eingeschrankt oder versagt werden, insbesondere wenn
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1. bei friherer Benutzung schwerwiegend gegen die Regelungen dieser Satzung bzw. andere
festgelegte Benutzungsbedingungen oder -auflagen des Stadtarchivs verstofien worden
ist,

2. der mit der Nutzung des Stadtarchivs erfolgte Zweck anderweitig, insbesondere durch Ein-
sichtnahme in Druckwerke oder in Reproduktionen, hinlanglich erreicht werden kann,

3. ordnungsgemaf erhobene Entgelte_oder Auslagen nicht bezahlt wurden.

(4) Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen oder nachtraglich mit Auflagen versehen wer-
den, wenn

1. die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,
2. Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung geflhrt hatten,

3. die Benutzerin oder der Benutzer -wiederholt oder schwerwiegend gegen die Regelun-
gen dieser Satzung verstofien hat,

4. Benutzungsbedingungen oder -auflagen nicht eingehalten wurden, Urheber- oder Per-
sodnlichkeitsschutzrechte oder andere schutzwirdige Belange Dritter nicht beachtet
wurden.

§ 7 Antrag auf Verkirzung der Schutzfristen

(1) Eine Verklrzung der Schutzfristen gemaf § 10 Abs. 4 LArchivG M-V ist schriftlich unter An-
gabe der Grunde zu beantragen. Die Entscheidung Uber den Antrag trifft derLeiterdie Leitung
des Stadtarchivs bzw.-dessen-Stellverireter deren Stellvertretung,

(2) Wird eine Verklrzung der Schutzfristen von Unterlagen beantragt, die sich auf eine naturliche
Person beziehen (personenbezogenes Archivgut), so hat der ArtragstelerAntragstellende
Uber die in § 5 Abs. 1 genannten Angaben hinaus entweder die schriftliche Einwilligung des
Betroffenen oder seiner Angehdrigen beizufligen oder eingehend zu begrinden, warum eine
Verklrzung der Schutzfrist unerlasslich ist und wie er die schutzwurdigen Belange der be-
troffenen Person und Dritter, zum Beispiel durch Anonymisierung, wahren wird. Der Benut-
zende er hat eine Erklarung zur Wahrung von Persdnlichkeitsrechten zu unterzeichnen.

(3) Auf Verlangen sind dem Antrag erganzende Angaben und Unterlagen, bei Hochschularbeiten
insbesondere Stellungnahmen der akademischen Lehrer, gegebenenfalls Blrgschaften flr
denBenutzer die benutzende Person, beizuflgen.

§ 8 Verhalten im Archiv
(1) Den Anweisungen des Archivpersonals ist Folge zu leisten.

(2) Uberbekleidung (Mantel, Jacken-usw-), Taschen, Mappen, Notebooktaschen, Kameras und
dergleichen sowie Schirme durfen nicht in den Lesesaal mitgenommen werden. Fur deren Ab-
lage sind die daflir bestimmten Stellen zu nutzen. Das Archiv haftet nicht bei Verlust, Dieb-
stahl Beschadigung von mitgebrachten Sachen, insbesondere nicht von Wertsa-
chen. Mitgebrachte Blicher sind den aufsichtfiihrenden Dienstkraften beim Betreten und Ver-
lassen des Lesesaals vorzuzeigen.

(3) Archivgut, Findhilfsmitt_el und Literatur aus der Archivbibliothek durfen nur im Lesesaal wah-
rend der festgelegten Offnungszeiten des Stadtarchivs benutzt werden.

(4) Die Inanspruchnahme von mehreren Arbeitsplatzen durch einen einzelnen Benutzer ist nur in
Ausnahmefallen und mit Zustimmung des Archivpersonals maglich.
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(5) Im Lesesaal ist Ruhe zu bewahren. Gesprache im Lesesaal dlrfen andere Benutzer nicht sto-
ren; sie sind auf das dienstliche und sachlich notwendige Maf} zu beschranken. Der Gebrauch
von Mobiltelefonen/ Smartphones im Archiv ist verboten. Der akustische Ruf derartiger Ge-
rate ist wahrend des Aufenthalts im Archivgebaude auszuschalten.

(6) Rauchen istim gesamten Gebaude des Stadtarchivs strikt verboten. Essen und Trinken ist im
Lesesaal untersagt.

(7) Das Mitbringen von Tieren in das Archivgebaude ist untersagt.

§ 9 Bestellung von Archivgut
(1) Die Bestellung und Vorlage von Archivalien, Bibliotheks- und Sammlungsgut erfolgen nach Er-
teilung der Benutzungsgenehmigung. Die Erteilung der Benutzungsgenehmigung begriindet
keinen Anspruch auf:

- Vorlage von Findhilfsmitteln, wenn Datenschutzgrinde oder Ordnungszustand es nicht
zulassen

- Vorlage der Archivalien im Original, wenn der Benutzungszweck durch Einsichtnahme in
Reproduktionen bzw. Filmkopien, vorhandene Literatur oder durch Ausklnfte aus den Ar-
chivalien erreicht werden kann

- Vorlage von Archiv- und Sammlungsgut, wenn Datenschutzgrinde oder der Ordnungs-
bzw. Erhaltungszustand eine Nutzung nicht zulassen

- Nutzung von Archivalien, die aus dienstlichen Grinden oder wegen gleichzeitiger amtli-
cher oder anderweitiger Benutzung nicht verfugbar sind

- Vorlage der Archivalien in einer vo gewunschten
Zeit.

(2) Die Bestellung von Archiv- und Sammlungsgut erfolgt auf den daflir vorgesehenen Bestellfor-
mularen. Diese sind vem-Benutzerkorrekt, vollstandig und gut lesbar auszufullen.

(3) Die Bereitstellung von bestellten Archivalien erfolgt friihestens von einem Offnungstag zum
nachstfolgenden. Vorbestellungen zur spateren Benutzung sind moéglich.

(4) Maximal kdnnen bis zu 8 Akteneinheiten pro Tag vorgelegt werden. Die Bereitstellung des Ar-
chivguts zur Benutzung kann zeitlich begrenzt werden. Bei der Benutzung von Loseblatt-Abla-
gen besteht kein Anspruch auf eine gleichzeitige Vorlage mehrerer Archivalieneinheiten.

(5) Die Benutzung uberformatiger Archivalien (z.B. Karten und Plane) ist nur moglich, wenn es die
Raumsituation und die Benutzungsfrequenz zulassen. Gegebenenfalls ist ein gesonderter Ter-
min mit dem Archivpersonal zu vereinbaren.

(6) Anstelle von originalem Archivmaterial kdnnen, sofern dies aus konservatorischen oder orga-
nisatorischen Grinden notwendig ist, Reproduktionen vorgelegt werden. Die Entscheidung
hiertber trifft derLeiterdie Leitung des Stadtarchivs bzw. deren Stellvertretung dessen-Stel-
vertreter:

(6
§ 10 Behandlung des -Archiv,- Bibliotheks- und Sammlungsguts

(1) Die vorgelegten Archivalien durfen nur fr den Zweck und das Thema benutzt werden, fur die
der Benutzungsantrag gestellt wurde.

(2) tragt nach Empfang der Archivalieneinheit an jedem
gut leserlich das Datum der Benutzung und Namen in
das in ihr befindliche Benutzerblatt ein. Dabei ist unerheblich, ob die Archivalieneinheit Sach-
verhalte zum Thema enthalt oder nicht.
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(3) Das Archivgut ist mit grofStmaoglicher Sorgfalt zu behandeln. Es ist insbesondere nicht gestat-
tet, auf Archivalien und Findhilfsmitteln Vermerke oder Zeichen anzubringen, Handpausen an-
zufertigen oder sonst irgendetwas zu tun, was ihren Uberlieferungszustand verandern kénnte.
An der Reihenfolge und Ordnung des Archivguts sowie an Signierung und Verpackung darf
nichts geandert werden. Festgestellte Mangel im Ordnungs- und Erhaltungszustand der Archi-
valien sind dem Archivpersonal mitzuteilen.

(4) Den benutzenden Personen Benutzern-ist es untersagt, von den Archivalien und anderen vor-
gelegten Stlcken selbst Reproduktionen anzufertigen (z.B. mit Fotoapparaten, Videeckameras-
HandyMobiltelefonen/ Smartphones, Scannern u.a.).

(5) Die Weitergabe von Archivalien an andere benutzende PersonenBenutzer ist nicht gestattet.

(6) Das Archivpersonal kann jederzeit den Verbleib von Archivalien kontrollieren bzw. diese zu-
rackfordern, wenn dringende Grunde vorliegen.

(7) Die endgultige Beendigung der Benutzung oder eine langere Unterbrechung sollte dem Archiv-
personal bekanntgegeben werden. Ist das nicht erfolgt, werden die benutzten bzw. die noch
bereitgestellten Archivalien nach Ablauf von spatestens zwei Wochen reponiert.

8§ 11 Riuckgabe des Archivguts

Beim Verlassen des Archivs, spatestens 15 Minuten vor Ende der taglichen Offnungszeit, sind alle
Archivalien, Blcher und Findhilfsmittel beim Archivpersonal, im selben Zustand wie sie vorgelegt
wurden, zurlickzugeben.

§ 12 Benutzung der Archivbibliothek
(1) Bei der Archivbibliothek des Stadtarchivs handelt es sich um eine Prasenzbibliothek. Die Be-
stellung von Bibliotheksgut erfolgt auf Bestellzetteln unter Mitteilung exakter bibliographi-
scher Angaben.

(2) Die Bucher kdnnen nur innerhalb des Lesesaals des Stadtarchivs benutzt werden.

§ 13 Benutzung fremden Archivguts

Fur die Benutzung von Archivgut, das von anderen Archiven und Institutionen Gbersandt wird, gel-
ten dieselben Bedingungen wie fiir das Archivgut des Stadtarchivs, sofern die Ubersendende
Stelle nicht anderslautende Auflagen erteilt. Anderslautende Auflagen werden der benutzenden
Person mitgeteilt. Kosten und anfallende GebuUhren oder Entgelte tragen die benutzenden Perso-
nenBenuizer, die die Versendung veranlasst haben.

§ 14 Benutzung von technischen Hilfsmitteln

(1) Die Verwendung technischer Hilfsmittel (Notebooks und dergleichen) ist im Zusammenhang
mit der Benutzung von Archivgut grundséatzlich gestattet-und unter Beachtung von § 10, Abs.
(4) gestattet. Anlage 6 ist zu beachten.

(2) Archiveigene Lesegerate stehen den Berutzern- benutzenden Personen im Rahmen der Mog-
lichkeiten zur Verfugung. Ein Anspruch auf ihre Benutzung besteht nicht.
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§ 15 Anfertigung von Reproduktionen
{H-BerBenutzerkann-Benutzerinnen und Benutzer konnen auf Antrag und auf eigene Kosten

Reproduktionen durch das Stadtarchiv oder eine vom Stadtarchiv beauftragte Stelle herstel-
len lassen, soweit das Archivgut keinen Benutzungseinschrankungen oder Schutzfristen un-
terliegt und Rechte bzw. schutzwirdige Belange von Betroffenen und Dritten nicht berthrt
werden. Ein Rechtsanspruch auf Reproduktionen besteht nicht.

{3)(2) Die Herstellung von Reproduktionen kann versagt oder eingeschrankt werden, wenn sich
das Archivgut wegen seines Erhaltungszustandes oder seines Formats nicht zu Reproduktio-
nen eignet. Uber das jeweils geeignete Reproduktionsverfahren entscheidet-derLeiterdes
Stadtarchivs-bzw—dessen-Stelvertreter- das zustandige Archivpersonal.

{43(3) Eine Verdffentlichung, Weitergabe oder Vervielfaltigung von Reproduktionen ist nur mit
vorheriger Zustimmung des-Leiters-der Leitung des Stadtarchivs bzw.-dessen-Stelvertreter
deren Stellvertretung, nur zu dem angegebenen Zweck und nur unter Angabe der Herkunft
aus dem Stadtarchiv Greifswald unter der von diesem festgelegten Zitierweise sowie mit Hin-
weis auf das dem Stadtarchiv zustehenden Veroéffentlichungs- und Vervielfaltigungsrechte,
zulassig.

{5)(4) Die Versandkosten fir Reproduktionen tragt der-Antragstetier Antragstellende.

§ 16 Beratung

(1) Das Stadtarchiv ist behilflich bei der Ermittlung der Archivalien und berat im-Rahmen-derper
NSl . . .

die Benutzerinnen und Benutzer im Rahmen der personellen Moglichkeiten.

(2) DerBenutzerhat Benutzende haben keinen Anspruch auf weitergehende Hilfeleistung, z.B.
darauf, beim Lesen oder Ubersetzen der Archivalien unterstitzt zu werden.

§ 17 Schriftliche Auskinfte

(1) Voraussetzung einer schriftlichen Auskunftserteilung durch das Stadtarchiv ist das Vorliegen
einer schriftlichen Anfrage, die genaue Angaben zum Forschungszweck und -gegenstand ent-
halt.und die Angabe einer ladungsfahigen Postadresse.:

(2) Die schriftlichen Auskiinfte des Stadtarchivs beschranken sich in der Regel auf Hinweise Uber
Art, Umfang, Zustand und Benutzbarkeit des bendétigten Archivgutes.

(3) Ein Anspruch auf Ausklinfte, die einen betrachtlichen Arbeitszeitaufwand erfordern, oder auf
Beantwortung von wiederholten Anfragen innerhalb eines kiirzeren Zeitraums besteht nicht.

§ 18 Haftung

(1) BerBenutzer-Die benutzende Person haftet fur jeden Verlust und fur jede vorsatzliche oder
fahrlassige Beschadigung und fur die Vermischung des ihm Gberlassenen Archivguts sowie
fUr die sonst bei der Benutzung des Archivs verursachten Schaden. Bies-gitt-richt-wenn-er
pochvsistdocs ibaliein forsehuldop i
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(2)

(3)

(4)

Flr Schaden, die dem BenutzerBenutzenden entstehen, haftet das Stadtarchiv nur bei Vor-
satz und grober Fahrlassigkeit des Archivpersonals. Das Stadtarchiv Ubernimmt insbesondere
keine Haftung flr Folgen, die sich aus einem Irrtum bei der Vorlage von Archivalien oder von
Reproduktionen ergeben und weiterhin nicht flr die inhaltliche Richtigkeit des Archivgutes.

Die Haftung des Stadtarchivs aus der Verletzung von Leben, Kdrper, Gesundheit, soweit es
dlese zu vertreten hat, bIelbt davon unberuhrt Das%%aelta%e%&bemmqm{—msbes@qée%e

DerBenutzerhat-Benutzerinnen und Benutzer haben bei der Verwertung der aus dem Archiv-
gut gewonnenen Erkenntnisse die Rechte und Interessen der Universitats- und Hansestadt
Greifswald sowie die Urheber- und Personlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwurdige In-
teressen zu beachten. Von Ansprichen Dritter steliter stellen sie die Universitats- und Hanse-
stadt Greifswald frei.

§ 19 Belegexemplare
Von Arbeiten jedweder Form, die unter Nutzung von Archivgut des Stadtarchivs Greifswald
verfasst worden sind, ist diesem sofort nach deren Erscheinen unaufgefordert ein kostenlo-

ses Exemplar Zu uberlassen %#Bem&ze#hat—dem%%ad%a%e%kes%e&tes&n—%ge*empm

Film, Fernsehen und Rundfunk haben die Urauffuhrung ihrer Sendungen, die unter Verwen-
dung von Dokumenten des Stadtarchivs hergestellt wurden, dem Stadtarchiv schriftlich anzu-
kuandigen. Mitschnitte der Sendungen sind dem Stadtarchiv unaufgefordert und unentgeltlich
auf einem geeigneten Speichermedium (BB, VHSKassette-ete-(DVD, USB-Stick etc.) zur
Verfligung zu stellen (Belegexemplar).

§ 20 Versendung von Archivgut

In begrundeten Ausnahmefallen kann auf schriftlichen Antrag Archivgut zur nichtamtlichen
Benutzung an andere 6ffentliche, hauptamtlich besetzte Archive innerhalb der Bundesrepub-
lik Deutschland versandt werden. Ein Anspruch auf Versendung von Archivgut besteht nicht.

Archivgut, das Benutzungsbeschrankungen unterliegt oder wegen seines hohen Wertes, sei-
nes Ordnungs- und Erhaltungszustandes, seines Formats oder aus anderen Sicherheits- oder
konservatorischen Grinden versendungsunfahig ist, ist von der Versendung ausgeschlossen.

Die Versendung setzt voraus, dass

1. der Benutzungszweck nicht durch Versendung von Reproduktionen erreicht werden kann,

2. das jeweilige-antragstellende Archiv gewahrleistet, dass das Archivgut sicher verwahrt
und die Benutzung durch den Antragstellendenr in seinen Benutzungsrdumen nach Maf-
gabe der vorliegenden Satzung erfolgt.

Die Versendung von Archivgut ist nur in beschranktem Umfang mdglich und erfolgt stets be-
fristet. Die Frist betragt in der Regel vier Wochen. Sie kann auf Antrag verlangert werden.
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(5) Aus-In begrindeten Fallendienstlichen-Granden kann versandtes Archivgut jederzeit zurlickge-
fordert werden.

{6)(5) Die anfallenden Entgelte sowie Auslagen und Versicherungskosten tragt der Antragstellen-
der.

§ 21 Ausleihe von Archivgut zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit

(1) Auf die Ausleihe von Archivgut zur Verwendung fiir Ausstellungen und andere Formen der Of-
fenthchkeltsarbelt besteht keln Anspruch%@e%a#mma#ehwgm—z&weweﬂé&ng—zu

Dle Entscheldung Uber die Auslelhe wird vom Zustand und vom Wert des Archivguts abhanglg
gemacht. Sie ist dartber hinaus nur méglich, wenn gewahrleistet ist, dass das ausgeliehene
Archivgut wirksam vor Verlust, Beschadigung und unbefugter Benutzung geschitzt wird und
der Zweck der Leihe nicht durch Reproduktionen oder Nachbildungen erreicht werden kann.
DerLeiterdes-Stadtarchivsbzw—dessen-Stelvertreter-Die Leitung des Stadtarchivs bzw. de-
ren Stellvertretung kann Auflagen erteilen, um die Sicherheit und Erhaltung des ausgeliehe-
nen Archivguts zu gewahrleisten. Die Herstellung von Reproduktionen von dem ausgeliehe-
nen Archivgut durch den Entleiher oder Dritte bedarf der Zustimmung des-Leiters-des-Stadtar
ehivsbzw-dessen-Stellvertreters: der Leitung des Stadtarchivs bzw. deren Stellvertretung.

(2) Uber die Ausleihe ist mit dem EntleiherEntleihenden ein Leihvertrag abzuschlieRen. Der Ert
letheroderdie-Entletherin-Entleihende hat fir das ausgeliehene Archivgut eine Versicherung
in H6he des vom Archiv festgelegten Versicherungswertes abzuschlieen. Kosten, insbeson-
dere die durch Verpackung, Transport, Versicherung oder Sicherungs- und Konservierungs-
maBnahmen hervorgerufenen, tragt der Entletheroder-die-EntletherinEntleihende.

§ 22 Entgelte

Die Erhebung von Entgelten fur Leistungen des Stadtarchivs, die sich aus dieser Satzung erge-
ben, regelt die Entgeltordnung des Stadtarchivs.

§ 23 Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils-in-weiblicherund-mannticherForm fur Per-
sonen aller amtlichen amtlichenr-Geschlechter.-

§ 24 I KraftTFreten Inkrafttreten
Diese Archivbenutzungssatzung tritt am Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung fur das Stadtarchiv Greifswald und die angeschlossene
Archivbibliothek der Hansestadt Greifswald vom 11.11.2009 aufSer Kraft.

Greifswald, den

Dr. Stefan Fassbinder

Oberburgermeister
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Soweit beim Erlass dieser Archivbenutzungssatzung gegen Verfahrens- oder Formvorschriften ver-
stoRen wurde, kdnnen Fehler gemafs §5 Abs. 5 der Kommunalverfassung Mecklenburg-Vorpom-
mern nach Ablauf eines Jahres seit der dffentlichen Bekanntmachung nicht mehr geltend ge-
macht werden. Die Beschrankung gilt nicht fur die Verletzung der Anzeige-, Genehmigungs- und
Bekanntmachungsvorschriften.

Greifswald, den 3

Dr. Stefan Fassbinder

Oberburgermeister

Diese Satzung WUIrde @M.....coeseeueeereeeeeieieiiiieseseiassssnssnsssnereeeeeeeienes -4 offentlich
bekannt gemacht.

Anlagen:

Anlage 1: Antrag auf Benutzung des Stadtarchivs

Anlage 2: Formular fur Archivalienbestellung

Anlage 3: Reproduktionsauftrag

Anlage 4: Merkblatt fir Reproduktionsauftrage

Anlage 5: Zitiervorschrift (Beispiele)

Anlage 6: Schadensfreistellung

Anlage 7: Besondere Verpflichtungserklarung gemafd § 7
Anlage 8: Archivalienversand an andere Archive
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