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Die Burgerschaft beschlief3t die Benutzungssatzung des Stadtarchivs.

Sachdarstellung/ Begrindung

Gemal 8§ 1 Abs. 3 des Kommunalabgabengesetzes Mecklenburg-Vorpommern

(KAG M-V) unterhélt die Universitats- und Hansestadt Greifswald das Stadtarchiv
Greifswald als eine 6ffentliche wissenschatftliche Einrichtung. Nach § 7 Abs. 3 der
Satzung des Stadtarchivs vom 02.11. 2000 legt eine Benutzungsordnung fir das
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Stadtarchiv die Bestimmungen zur Nutzung fur das Stadtarchiv und die angeschlos-
sene Archivbibliothek fest.

Die Benutzerordnung des Stadtarchivs vom 05.05.1992 wurde tberarbeitet und ak-
tualisiert, um der sich wandelnden Stellung der Archive in der modernen Informati-
onsgesellschaft und Anderungen des Nutzungsverhaltens Rechnung zu tragen. Die
Neufassung orientiert sich insbesondere an der Verordnung tiber die Benutzung des
staatlichen Archivs in Mecklenburg-Vorpommern vom 21.08.2006 sowie an den Be-
nutzungsordnungen vergleichbarer Kommunalarchive in Mecklenburg-Vorpommern.

Gemald 8§ 12 Abs. 4 Landesarchivgesetz M-V kann die Verpflichtung zur Ablieferung
eines Belegexemplars durch Satzung vorgesehen werden. Aus diesem Grund wird
anstelle der bisherigen Benutzerordnung eine Benutzungssatzung (die in § 19 eine
entsprechende Regelung zur Uberlassung von Belegexemplaren enthalt) erlassen.

Die neue Satzung wurde gegentuber der alten Ordnung neugegliedert, neue Leistun-
gen wurden aufgenommen bzw. alte genauer aufgeschlisselt.

Die wesentlichen Anderungen gegeniiber der alten Ordnung finden sich in den Pa-
ragraphen

§ 13 Benutzung fremden Archivgutes

§ 17 Schriftliche Ausklnfte

§ 19 Belegexemplar und

§ 21 Ausleihe von Archivgut zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit

Der BeschluR3vorlage liegt zum Vergleichzwecken die bisherige Benutzerordnung bei.

Finanzierung

HH-Stelle Verbale Beschreibung und Bemerkung
1
Geplant Vorhanden Bedarf Rest Jahrl. Kosten
1
Anlagen:

Benutzungssatzung (mit Anlagen 1-8)
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Satzung Uber die Benutzung des Stadtarchivs und der angeschlossenen Archivbiblio-
thek der Universitats- und Hansestadt Greifswald (A rchivbenutzungssatzung)

Auf der Grundlage der 88 2, 5 Abs. 1 und 3, 22 Abs. 3 Nr. 6 der Kommunalverfas-
sung fir das Land Mecklenburg-Vorpommern (KV M-V) in der zurzeit geltenden
Fassung und des 8 12 des Gesetzes zur Regelung des Archivrechts in Mecklen-
burg-Vorpommern (Landesarchivgesetz — LArchivG M-V) in der zurzeit geltenden
Fassung und gemal 87 Abs. 3 der Satzung des Stadtarchivs Greifswald vom
02.11.2000 wird nach Beschlussfassung der Birgerschaft am 02.11.2009 folgende
Archivbenutzungssatzung erlassen:
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§ 1 Rechtsform und Anwendungsbereich

(1) Die Universitats- und Hansestadt Greifswald unterhalt das Stadtarchiv als dffentliche wis-
senschatftliche Einrichtung.

(2) Die Satzung regelt die Benutzung des Stadtarchivs der Universitats- und Hansestadt
Greifswald einschlief3lich der angeschlossenen Archivbibliothek.

§ 2 Benutzungsarten
(1) Die Benutzung des Stadtarchivs erfolgt durch:

1. personliche Einsichtnahme (Direktbenutzung),

2. schriftliche Anfragen,

3. Anforderung von Reproduktionen von Archivgut,

4. Versendung von Archivgut zur Einsichthahme an einem anderen Ort,
5. die Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken.

(2) Die ubliche Benutzungsart ist die personliche Einsichtnahme im Stadtarchiv. Grundsétz-
lich dirfen die Archivalien, Findhilfsmittel und Biicher nur im Lesesaal und nur wahrend
der Offnungszeiten des Archivs benutzt werden, soweit nicht durch die nachfolgenden
Vorschriften etwas anderes bestimmt ist.

(3) Uber die Benutzungsart entscheidet der Leiter des Stadtarchivs bzw. dessen Stellvertre-
ter nach fachlichen Gesichtspunkten.

(4) Die Offnungszeiten werden durch Aushang und Verdffentlichung bekannt gemacht.

§ 3 Benutzung amtlichen Archivguts

Fir die Benutzung amtlichen Archivguts finden die Regelungen der 88 9 und 11 LArchivG M-
V sinngemaf Anwendung.

§ 4 Benutzung nichtamtlichen bzw. privaten Archivguts in
Verwahrung des Stadtarchivs Greifswald

Fir die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Stadtarchiv Greifswald verwahrt
wird, gilt 8 3 entsprechend, soweit mit dem Verfigungsberechtigten der Archivalien keine
anderen Vereinbarungen getroffen sind.

§ 5 Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung ist schriftlich zu beantragen. Dabei sind Angaben zur Person (Name, Vor-
name, Anschrift usw.), zum Benutzungszweck und zum Gegenstand der Nachforschun-
gen maoglichst genau zu machen. Bei der Direktbenutzung ist ein Antragsformular zu
verwenden. Ist der Benutzer minderjahrig, ist grundsatzlich die schriftiche Zustimmung
der Erziehungsberechtigten auf dem Benutzungsantrag zu verlangen.
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(2) Der Benutzer hat Personlichkeits- und Urheberrechte sowie schutzwiirdige Belange Drit-
ter bei der Benutzung und bei der Verwertung von Erkenntnissen aus dem Archivgut zu
wahren. Er verpflichtet sich dazu mit seiner Unterschriftsleistung unter dem Benutzungs-
antrag.

(3) Fur jeden Gegenstand der Nachforschungen und jeden Benutzungszweck ist ein geson-
derter Antrag zu stellen.

(4) Sollen andere Personen als Beauftragte oder Hilfskréfte zu den Arbeiten herangezogen
werden, so ist von diesen jeweils ein Antrag zu stellen.

(5) Auf Verlangen hat sich der Benutzer auszuweisen.

§ 6 Benutzungsgenehmigung

(1) Uber den Benutzungsantrag entscheidet das Archivpersonal. Die Genehmigung gilt nur
fur das laufende Kalenderjahr und beschrénkt sich auf den im Benutzerantrag angege-
benen Zweck.

(2) Die Benutzungsgenehmigung kann unter Bedingungen und mit Auflagen erteilt werden.

(3) Die Benutzungsgenehmigung kann tber die in § 9 Abs. 2 LArchivG genannten Griinde
hinaus aus anderen wichtigen Griinden eingeschréankt oder versagt werden, insbesonde-
re wenn

1. beifriherer Benutzung schwerwiegend gegen die Regelungen dieser Satzung bzw.
andere festgelegte Benutzungsbedingungen oder -auflagen des Stadtarchivs versto-
3en worden ist,

2. der mit der Nutzung des Stadtarchivs erfolgte Zweck anderweitig, insbesondere
durch Einsichtnahme in Druckwerke oder in Reproduktionen, hinlanglich erreicht
werden kann,

3. ordnungsgemal erhobene Entgelte nicht bezahlt wurden.

(4) Die Benutzungsgenehmigung kann widerrufen oder nachtraglich mit Auflagen versehen
werden, wenn

1. die Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,
2. Grunde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefihrt hatten,

3. der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Regelungen dieser Sat-
zung verstof3en hat,

4. Benutzungsbedingungen oder -auflagen nicht eingehalten wurden, Urheber- oder
Personlichkeitsschutzrechte oder andere schutzwiirdige Belange Dritter nicht be-
achtet wurden.
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§ 7 Antrag auf Verkirzung der Schutzfristen

(1) Eine Verkirzung der Schutzfristen gemaR § 10 Abs. 4 LArchivG M-V ist schriftlich unter
Angabe der Griinde zu beantragen. Die Entscheidung tber den Antrag trifft der Leiter
des Stadtarchivs bzw. dessen Stellvertreter.

(2) Wird eine Verkirzung der Schutzfristen von Unterlagen beantragt, die sich auf eine na-
turliche Person beziehen (personenbezogenes Archivgut), so hat der Antragsteller tber
die in 8 5 Abs. 1 genannten Angaben hinaus entweder die schriftliche Einwilligung des
Betroffenen oder seiner Angehorigen beizufligen oder eingehend zu begriinden, warum
eine Verkirzung der Schutzfrist unerlasslich ist und wie er die schutzwirdigen Belange
der betroffenen Person und Dritter, zum Beispiel durch Anonymisierung, wahren wird.
Der Benutzer hat eine Erklarung zur Wahrung von Persdnlichkeitsrechten zu unterzeich-
nen.

(3) Auf Verlangen sind dem Antrag ergdnzende Angaben und Unterlagen, bei Hochschular-
beiten insbesondere Stellungnahmen der akademischen Lehrer, gegebenenfalls Biirg-
schaften fir den Benutzer, beizufiigen.

§ 8 Verhalten im Archiv
(1) Den Anweisungen des Archivpersonals ist Folge zu leisten.

(2) Uberbekleidung (Mantel usw.), Taschen, Mappen, Notebooktaschen, Kameras
und dergleichen sowie Schirme dirfen nicht in den Lesesaal mitgenommen wer-
den. Fur deren Ablage sind die dafur bestimmten Stellen zu nutzen. Das Archiv
haftet nicht bei Verlust, Diebstahl oder Beschadigung von mitgebrachten Sachen,
insbesondere nicht von Wertsachen. Mitgebrachte Blicher sind den aufsichtfih-
renden Dienstkraften beim Betreten und Verlassen des Lesesaals vorzuzeigen.

(3) Archivgut, Findhilfsmittel und Literatur aus der Archivbibliothek dirfen nur im Lesesaal
wéhrend der festgelegten Offnungszeiten des Stadtarchivs benutzt werden.

(4) Die Inanspruchnahme von mehreren Arbeitsplatzen durch einen einzelnen Be-
nutzer ist nur in Ausnahmefallen und mit Zustimmung des Archivpersonals mog-
lich.

(5) Im Lesesaal ist Ruhe zu bewahren. Gesprache im Lesesaal durfen andere Be-
nutzer nicht storen; sie sind auf das dienstliche und sachlich notwendige Mal3 zu
beschranken. Der Gebrauch von Mobiltelefonen im Archiv ist verboten. Der akus-
tische Ruf derartiger Gerate ist wahrend des Aufenthalts im Archivgebaude aus-
zuschalten.

(6) Rauchen ist im gesamten Gebaude des Stadtarchivs strikt verboten. Essen und
Trinken ist im Lesesaal untersagt.

(7) Das Mitbringen von Tieren in das Archivgebaude ist untersagt.
§ 9 Bestellung von Archivgut

(1) Die Bestellung und Vorlage von Archivalien, Bibliotheks- und Sammlungsgut er-
folgen nach Erteilung der Benutzungsgenehmigung. Die Erteilung der Benut-
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zungsgenehmigung begriindet keinen Anspruch auf:

- Vorlage von Findhilfsmitteln, wenn Datenschutzgriinde oder Ordnungszustand
es nicht zulassen

- Vorlage der Archivalien im Original, wenn der Benutzungszweck durch Ein-
sichtnahme in Reproduktionen bzw. Filmkopien, vorhandene Literatur oder
durch Auskinfte aus den Archivalien erreicht werden kann

- Vorlage von Archiv- und Sammlungsgut, wenn Datenschutzgriinde oder der
Ordnungs- bzw. Erhaltungszustand eine Nutzung nicht zulassen

- Nutzung von Archivalien, die aus dienstlichen Grinden oder wegen gleichzei-
tiger amtlicher oder anderweitiger Benutzung nicht verfiigbar sind

- Vorlage der Archivalien in einer vom Benutzer gewinschten Zeit.

(2) Die Bestellung von Archiv- und Sammlungsgut erfolgt auf den daftrr vorgesehe-
nen Bestellformularen. Diese sind vom Benutzer korrekt, vollstédndig und gut les-
bar auszufillen.

(3) Die Bereitstellung von bestellten Archivalien erfolgt friihestens von einem Off-
nungstag zum néchstfolgenden. Vorbestellungen zur spateren Benutzung sind
moglich.

(4) Maximal kénnen bis zu 8 Akteneinheiten pro Tag vorgelegt werden. Die Bereit-
stellung des Archivguts zur Benutzung kann zeitlich begrenzt werden. Bei der
Benutzung von Loseblatt-Ablagen besteht kein Anspruch auf eine gleichzeitige
Vorlage mehrerer Archivalieneinheiten.

(5) Die Benutzung Uberformatiger Archivalien (z.B. Karten und Plane) ist nur moglich,
wenn es die Raumsituation und die Benutzungsfrequenz zulassen. Gegebenen-
falls ist ein gesonderter Termin mit dem Archivpersonal zu vereinbaren.

(6) Anstelle von originalem Archivmaterial kdnnen, sofern dies aus konservatorischen oder
organisatorischen Griinden notwendig ist, Reproduktionen vorgelegt werden. Die Ent-
scheidung hiertber trifft der Leiter des Stadtarchivs bzw. dessen Stellvertreter.

§ 10 Behandlung des Archiv,- Bibliotheks- und Sammlungsguts
(1) Die vorgelegten Archivalien durfen nur fir den Zweck und das Thema benutzt
werden, fur die der Benutzungsantrag gestellt wurde.

(2) Der Benutzer tragt nach Empfang der Archivalieneinheit an jedem Benutzertag
gut leserlich das Datum der Benutzung und seinen Namen in das in ihr befindli-
che Benutzerblatt ein. Dabei ist unerheblich, ob die Archivalieneinheit Sachver-
halte zum Thema enthéalt oder nicht.

(3) Das Archivgut ist mit grof3tmdglicher Sorgfalt zu behandeln. Es ist insbesondere
nicht gestattet, auf Archivalien und Findhilfsmitteln Vermerke oder Zeichen anzu-
bringen, Handpausen anzufertigen oder sonst irgendetwas zu tun, was ihren
Uberlieferungszustand verandern kénnte. An der Reihenfolge und Ordnung des
Archivguts sowie an Signierung und Verpackung darf nichts geandert werden.
Festgestellte Mangel im Ordnungs- und Erhaltungszustand der Archivalien sind
dem Archivpersonal mitzuteilen.
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(4) Benutzern ist es untersagt, von den Archivalien und anderen vorgelegten Sticken
selbst Reproduktionen anzufertigen (z.B. mit Fotoapparaten, Videokameras,
Scannern u.a.).

(5) Die Weitergabe von Archivalien an andere Benutzer ist nicht gestattet.

(6) Das Archivpersonal kann jederzeit den Verbleib von Archivalien kontrollieren bzw.
diese zurtickfordern, wenn dringende Griinde vorliegen.

(7) Die endgultige Beendigung der Benutzung oder eine langere Unterbrechung soll-
te dem Archivpersonal bekanntgegeben werden. Ist das nicht erfolgt, werden die
benutzten bzw. die noch bereitgestellten Archivalien nach Ablauf von spatestens
zwei Wochen reponiert.

§ 11 Rickgabe des Archivguts

Beim Verlassen des Archivs, spatestens 15 Minuten vor Ende der taglichen Offnungszeit,
sind alle Archivalien, Bicher und Findhilfsmittel beim Archivpersonal, im selben Zustand wie
sie vorgelegt wurden, zuriickzugeben.

§ 12 Benutzung der Archivbibliothek
(1) Bei der Archivbibliothek des Stadtarchivs handelt es sich um eine Prasenzbiblio-
thek. Die Bestellung von Bibliotheksgut erfolgt auf Bestellzetteln unter Mitteilung
exakter bibliographischer Angaben.

(2) Die Bucher kénnen nur innerhalb des Lesesaals des Stadtarchivs benutzt werden.

§ 13 Benutzung fremden Archivguts

Fir die Benutzung von Archivgut, das von anderen Archiven und Institutionen tbersandt
wird, gelten dieselben Bedingungen wie fiir das Archivgut des Stadtarchivs, sofern die tber-
sendende Stelle nicht anderslautende Auflagen erteilt. Kosten und anfallende Gebtihren oder
Entgelte tragen die Benutzer, die die Versendung veranlasst haben.

§ 14 Benutzung von technischen Hilfsmitteln

(1) Die Verwendung technischer Hilfsmittel (Notebooks und dergleichen) ist im Zusammen-
hang mit der Benutzung von Archivgut grundsatzlich gestattet. Dies bedarf der Genehmi-
gung durch den Leiter des Stadtarchivs bzw. dessen Stellvertreter und kann unter Anga-
be von Griinden versagt werden.

(2) Archiveigene Lesegerate stehen den Benutzern im Rahmen der Mdglichkeiten zur Verfi-
gung. Ein Anspruch auf ihre Benutzung besteht nicht.

§ 15 Anfertigung von Reproduktionen

(1) Der Benutzer kann auf Antrag und auf eigene Kosten Reproduktionen durch das Stadtar-
chiv oder eine vom Stadtarchiv beauftragte Stelle herstellen lassen, soweit das Archivgut
keinen Benutzungseinschréankungen oder Schutzfristen unterliegt und Rechte bzw.
schutzwuirdige Belange von Betroffenen und Dritten nicht berihrt werden. Ein Rechtsan-
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spruch auf Reproduktionen besteht nicht.
(2) Die Nutzungsrechte an allen Reproduktionen verbleiben beim Stadtarchiv.

(3) Die Herstellung von Reproduktionen kann versagt oder eingeschrankt werden, wenn sich
das Archivgut wegen seines Erhaltungszustandes oder seines Formats nicht zu Repro-
duktionen eignet. Uber das jeweils geeignete Reproduktionsverfahren entscheidet der
Leiter des Stadtarchivs bzw. dessen Stellvertreter.

(4) Eine Verdffentlichung, Weitergabe oder Vervielfaltigung von Reproduktionen ist nur mit
vorheriger Zustimmung des Leiters des Stadtarchivs bzw. dessen Stellvertreter, nur zu
dem angegebenen Zweck und nur unter Angabe der Herkunft aus dem Stadtarchiv
Greifswald unter der von diesem festgelegten Zitierweise sowie mit Hinweis auf das dem
Stadtarchiv zustehenden Verdéffentlichungs- und Vervielfaltigungsrechte, zulassig.

(5) Die Versandkosten fur Reproduktionen tragt der Antragsteller.

§ 16 Beratung

(1) Das Stadtarchiv ist behilflich bei der Ermittlung der Archivalien und berdt im Rahmen der
personellen Méglichkeiten den Benutzer.

(2) Der Benutzer hat keinen Anspruch auf weitergehende Hilfeleistung, z.B. darauf, beim
Lesen oder Ubersetzen der Archivalien unterstiitzt zu werden.

§ 17 Schriftliche Auskinfte

(1) Voraussetzung einer schriftlichen Auskunftserteilung durch das Stadtarchiv ist das Vor-
liegen einer schriftichen Anfrage, die genaue Angaben zum Forschungszweck und -
gegenstand enthalt.

(2) Die schriftlichen Auskiinfte des Stadtarchivs beschranken sich in der Regel auf Hinweise
tber Art, Umfang, Zustand und Benutzbarkeit des bendtigten Archivgutes.

(3) Ein Anspruch auf Auskiinfte, die einen betrachtlichen Arbeitszeitaufwand erfordern, oder
auf Beantwortung von wiederholten Anfragen innerhalb eines kiirzeren Zeitraums besteht
nicht.

§ 18 Haftung

(1) Der Benutzer haftet fur jeden Verlust und fir jede vorsatzliche oder fahrlassige Bescha-
digung und fur die Vermischung des ihm Uberlassenen Archivguts sowie fir die sonst bei
der Benutzung des Archivs verursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn er nachweist,
dass ihn kein Verschulden trifft.

(2) FUr Schéaden, die dem Benutzer entstehen, haftet das Stadtarchiv nur bei Vorsatz und
grober Fahrlassigkeit des Archivpersonals. Die Haftung des Stadtarchivs aus der Verlet-
zung von Leben, Korper, Gesundheit, soweit es diese zu vertreten hat, bleibt davon un-
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bertihrt. Das Stadtarchiv ibernimmt insbesondere keine Haftung fir Folgen, die sich aus
einem Irrtum bei der Vorlage von Archivalien oder von Reproduktionen ergeben. Sie haf-
tet weiterhin nicht fur die inhaltliche Richtigkeit des Archivgutes.

(3) Der Benutzer hat bei der Verwertung der aus dem Archivgut gewonnenen Erkenntnisse
die Rechte und Interessen der Universitats- und Hansestadt Greifswald sowie die Urhe-
ber- und Personlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwirdige Interessen zu beachten.
Von Anspriichen Dritter stellt er die Universitats- und Hansestadt Greifswald frei.

§ 19 Belegexemplare

(1) Der Benutzer hat dem Stadtarchiv kostenlos ein Belegexemplar von Druckwerken oder
ahnlichen Arbeiten, die unter Nutzung seines Archivguts entstanden sind, zum dauern-
den Verbleib oder zur Herstellung einer Vervielfaltigung unaufgefordert zu tberlassen.

(2) Film, Fernsehen und Rundfunk haben die Urauffihrung ihrer Sendungen, die unter Ver-
wendung von Dokumenten des Stadtarchivs hergestellt wurden, dem Stadtarchiv schrift-
lich anzukiindigen. Mitschnitte der Sendungen sind dem Stadtarchiv unaufgefordert und
unentgeltlich auf einem geeigneten Speichermedium (DVD, VHS-Kassette etc.) zur Ver-
fligung zu stellen (Belegexemplar).

§ 20 Versendung von Archivgut

(1) In begrindeten Ausnahmefallen kann auf schriftlichen Antrag Archivgut zur nichtamtli-
chen Benutzung an andere 6ffentliche, hauptamtlich besetzte Archive innerhalb der Bun-
desrepublik Deutschland versandt werden. Ein Anspruch auf Versendung von Archivgut
besteht nicht.

(2) Archivgut, das Benutzungsbeschrankungen unterliegt oder wegen seines hohen Wertes,
seines Ordnungs- und Erhaltungszustandes, seines Formats oder aus anderen Si-
cherheits- oder konservatorischen Griinden versendungsunféhig ist, ist von der Versen-
dung ausgeschlossen.

(3) Die Versendung setzt voraus, dass

1. der Benutzungszweck nicht durch Versendung von Reproduktionen erreicht werden
kann,

2. das jeweilige Archiv gewéhrleistet, dass das Archivgut sicher verwahrt und die Be-
nutzung durch den Antragsteller in seinen Benutzungsraumen nach Mal3gabe der
vorliegenden Satzung erfolgt.

(4) Die Versendung von Archivgut ist nur in beschranktem Umfang madglich und erfolgt stets
befristet. Die Frist betragt in der Regel vier Wochen. Sie kann auf Antrag verlangert wer-

den.

(5) Aus dienstlichen Griinden kann versandtes Archivgut jederzeit zurtickgefordert werden.
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(6)

Die anfallenden Entgelte sowie Auslagen und Versicherungskosten tragt der Antragstel-
ler.

§ 21 Ausleihe von Archivgut zu Zwecken der Offentlichkeitsar-

(1)

(2)

beit
Auf die Ausleihe von Archivgut zur Verwendung zu Zwecken der Offentlichkeitsarbeit,
insbesondere Ausstellungen etc. besteht kein Anspruch. Die Entscheidung Uber die Aus-
leihe wird vom Zustand und vom Wert des Archivguts abhangig gemacht. Sie ist dartiber
hinaus nur méglich, wenn gewahrleistet ist, dass das ausgeliehene Archivgut wirksam
vor Verlust, Beschadigung und unbefugter Benutzung geschuitzt wird und der Zweck der
Leihe nicht durch Reproduktionen oder Nachbildungen erreicht werden kann. Der Leiter
des Stadtarchivs bzw. dessen Stellvertreter kann Auflagen erteilen, um die Sicherheit
und Erhaltung des ausgeliehenen Archivguts zu gewéhrleisten. Die Herstellung von Re-
produktionen von dem ausgeliehenen Archivgut durch den Entleiher oder Dritte bedarf
der Zustimmung des Leiters des Stadtarchivs bzw. dessen Stellvertreters.

Uber die Ausleihe ist mit dem Entleiher ein Leihvertrag abzuschlieRen. Der Entleiher hat
fur das ausgeliehene Archivgut eine Versicherung in Héhe des vom Archiv festgelegten
Versicherungswertes abzuschlieRen. Kosten, insbesondere die durch Verpackung,
Transport, Versicherung oder Sicherungs- und KonservierungsmafRnahmen hervorgeru-
fenen, tragt der Entleiher.

§ 22 Entgelte

Die Erhebung von Entgelten fir Leistungen des Stadtarchivs, die sich aus dieser Satzung
ergeben, regelt die Entgeltordnung des Stadtarchivs.

§ 23 Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils in weiblicher und mannlicher
Form.

§ 24 In-Kraft-Treten

(1) Diese Satzung tritt am Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

(2) Die Benutzungsordnung fur das Stadtarchiv Greifswald und die angeschlossene Archiv-

bibliothek der Hansestadt Greifswald vom 5.5.1992 tritt mit gleichem Datum aul3er Kraft.

Greifswald, den

Dr. Arthur Konig
Oberburgermeister
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Anlagen:

Anlage 1:
Anlage 2:
Anlage 3:
Anlage 4:
Anlage 5:
Anlage 6:
Anlage 7:
Anlage 8:

Benutzungsantrag

Bestellformular fur Archivalien
Reproduktionsauftrag

Merkblatt Reproduktionen

Zitiervorschrift (Beispiele)

Bestatigung Schadensfreistellung
Besondere Verpflichtungserklarung
Archivalienversendung an andere Archive
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